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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurata.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritda rolului pe care aceasta activitate il
are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Contabilitate

Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 1.140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare, Publicat in Monitorul Oficial nr. 696/2025;

- Legea nr. 387/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si pentru completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, Publicat in Monitorul Oficial nr.
1120/2023;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevdazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt. Termenul

1. Procedura documentata

de lucru)

3. Document

4. Aprobare

5. Verificare

6. Editie procedura

7. Revizie procedura

8. Gestionarea documentelor

9. Entitate publica

10. (compartimentului)

11. Departament

12. Angajament bugetar

13. Angajament legal

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

Crt. Abrevierea

P.O.

SCIM
Rev.
Ed.

B Bl Bl B B
>

Procedura operationala (procedura

Conducatorul departamentului

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Actul prin care o autoritate publica competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezulta
sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Revizie

Editie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Angajarea cheltuielilor
Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in parte a urmatoarelor etape:

a) asumarea obligatiei de a plati o suma catre un tert;

b) rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;

c) emiterea angajamentului legal, daca aceasta cade in sarcina institutiei publice.

In faza de angajare a cheltuielilor se rezerva credite de angajament exclusiv pentru anul curent, cu exceptia situatiilor
prevazute la art. 41 din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

Pana la stingerea intregii obligatii de plata, institutia publica este obligata sa revizuiasca rezervarile de credite de
angajament si de credite bugetare astfel incat acestea sa fie egale sau mai mari decéat valoarea obligatiei de plata, fara insa a
depasi creditele de angajament si creditele bugetare disponibile.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiilor
publice respective si cu respectarea dispozitiilor legale.

in faza de angajare a cheltuielilor, institutia publica isi asumé obligatia de a plati o suma de bani ce rezultd din executarea
unui angajament legal.

Asumarea de catre ordonatorul de credite a obligatiei de a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele
de specialitate din cadrul institutiei publice.

Avizele/Vizele se acorda pe documentul de fundamentare elaborat de compartimentul de specialitate, al carui model este
prevazut in anexa nr. 1 din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

Compartimentul de specialitate intocmeste un document de fundamentare care poate avea rol de nota, nota de fundamentare
sau alt document similar, caz in care se mentioneaza acest lucru in subtitlul documentului de fundamentare.
Documentul de fundamentare va contine in sectiunea A informatii referitoare la:

a) descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiate de institutia publica va cuprinde si fundamentarea privind
nevoia si oportunitatea operatiunii;

b) codul/codurile SSI;

c) programul bugetar;

d) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale pe toata perioada de valabilitate a documentului de fundamentare;

e) o estimare in lei, defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma ca se vor face pe baza angajamentelor legale avute in
vedere la lit. d). Totalul acestor plati trebuie sa fie identic cu valoarea estimata la lit. d).

Estimarile prevazute la lit. d) si e) se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul acestuia pe programe bugetare.

In documentul de fundamentare, In situatia in care obligatia de platd este stabilitd in valuta se va utiliza cursul de schimb
acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al sumei datorate.

in scopul intocmirii documentului de fundamentare, compartimentul de specialitate poate fi sprijinit de personal de
specialitate in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii pe programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unitatilor de
masura folosite si a oricaror alte informatii necesare.

Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa sectiunea B a documentului de fundamentare
daca in anul bugetar se prezuma emiteri de angajamente legale si/sau plati.

Momentul initierii documentelor de fundamentare, persoanele insarcinate cu initierea acestora si alte aspecte relevante se
stabilesc prin procedura proprie la nivelul fiecarei institutii publice.

In cazul in care prevederile legale sau procedurile interne ale institutiei prevad intocmirea unor documente care contin unele
din informatiile prevazute de lege, sunt suficiente mentionarea acestor documente in sectiunea A si atasarea documentului sau
a unei copii a documentului, la documentul de fundamentare.

Ordonatorul de credite aproba documentul de fundamentare dupa obtinerea tuturor avizelor/vizelor prevazute in anexa nr. 1
la sectiunea/sectiunile ce trebuie completate. Documentele de fundamentare ce vizeaza angajamente legale care se emit ca
urmare a unei obligatii legale sau provin de la un tert, sunt valabile fara aprobarea ordonatorului de credite, cu obligatia
informarii acestuia de catre compartimentul de specialitate.

Un cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un cod de angajament nu poate fi pe mai
multe documente de fundamentare.

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza cu scopul certificarii faptului ca exista autorizare
bugetara in anul curent in limita careia vor fi efectuate ulterior platile.

Orice rezervare de credite de angajament si credite bugetare efectuata intr-un an bugetar, care nu s-a concretizat printr-un
angajament legal pand la finele anului bugetar, inceteazd a mai produce efecte la finele anului bugetar respectiv. In situatia in
care este necesara rezervarea de credite bugetare In mai multi ani bugetari, se efectueaza cu prioritate rezervari noi in fiecare
an.

In vederea rezervérii creditelor bugetare si incadrarii acestora in creditele bugetare aprobate, valoarea angajamentului legal se
determina pe baza uneia din urmatoarele reguli:

a) daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacta de plata pentru anul curent, atunci se considera aceasta
valoare. Daca aceasta valoare este exprimata in valutd, se converteste in lei, utilizandu-se cursul valutar acoperitor;

b) daca in documentul de fundamentare se regaseste valoarea unitara, atunci valoarea angajamentului legal se determina
prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeaza a fi platitd in anul curent. Daca aceastd valoare este exprimata in
valuta, se converteste in lei, utilizandu-se cursul valutar acoperitor;

c) daca regulile de la lit. a) si b) nu ofera o valoare fidela, atunci valoarea angajamentului legal se determina pe baza unor
ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta regula se foloseste doar daca exista o fundamentare riguroasa.

In vederea rezervdrii creditelor de angajament si incadrarii acestora In creditele de angajament aprobate, valoarea
angajamentului legal se determina prin insumarea valorilor calculate, cu respectarea regulilor prevazute de lege, pentru toti
anii de valabilitate a angajamentului legal.

Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-un document de fundamentare trebuie
realizata in anul emiterii angajamentului legal, inainte de emiterea acestuia.
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in situatia in care emiterea angajamentului legal rezultd dintr-o obligatie legald, rezervarea creditelor de angajament si
bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare trebuie realizata inainte de emiterea acestuia, fara
a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

In situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza
informatiilor dintr-un document de fundamentare trebuie realizata Inaintea introducerii receptiei in sistemul de control al
angajamentelor, fara a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, dacda este cazul, in sistemul de control al
angajamentelor si se consemneaza in sectiunea B a documentului de fundamentare, de catre persoana prevazuta la art. 5 din
din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

Sumele se considera rezervate din momentul inregistrarii lor in sistemul de control al angajamentelor.

Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorii de credite trebuie sd se asigure cd masura luatd respectd
principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanatos, in special ale eficientei, eficacitatii si
economicitatii cheltuielilor. in m&sura in care legea lasa la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va aproba documentele
doar daca considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

Creditele de angajament, pentru care nu au fost incheiate angajamente legale, si creditele bugetare neutilizate la sfarsitul
anului bugetar sunt anulate de drept, fara a fi nevoie de efectuarea unor formalitati.

Daca ordonatorul de credite refuza aprobarea documentului de fundamentare se procedeaza la anularea rezervarii. Prin
proceduri interne se poate stabili termenul la implinirea caruia documentul de fundamentare, neaprobat, se considera din oficiu
si fara indeplinirea unor formalitati suplimentare refuz de aprobare.

Daca la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaza obligatii de plata pentru anul curent, atunci se
revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezervarii de credite bugetare in limita carora se vor efectua platile.

Prin exceptie, iIntocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar in contul anului urmator in
cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea
activitatii.

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea acestuia, calculata in conditiile art. 13 din Normele
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, este mai mica sau egala cu creditul de
angajament rezervat pentru operatiunea respectiva, in masura in care prevederile legale in vigoare nu reglementeaza altfel.

Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezulta pentru anul curent, este mai mica sau
egala cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea respectiva.

In scopul reflectarii fidele a starii de fapt, institutiile publice pot proceda la revizuirea documentului de fundamentare.

Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decat cel care a propus documentul de fundamentare
initial, cu conditia informarii prealabile a acestuia cu privire la intentia revizuirii documentului. Toate revizuirile unui document
de fundamentare se pastreaza de acelasi compartiment de specialitate, nominalizat prin proceduri interne.

Se pot revizui oricare din elementele inscrise in documentul de fundamentare (pret, valoare unitard, curs de schimb,
cantitate, calitate, solutie tehnica, sursa de finantare, cod de clasificatie, termene de plata, anul rezervarii, credite
bugetare/credite de angajament rezervate etc.), prin intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezintda
motivele revizuirii, cu pastrarea numarului unic de inregistrare al documentului de fundamentare initial.

Operatiunea de revizuire este permisa doar in masura in care:

a) nu genereaza un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent care este mai mare decat disponibilul
la momentul respectiv;

b) nu genereaza un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este mai mare decat disponibilul la
momentul respectiv;

c) nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor legale emise;

d) nu contravine legislatiei in vigoare.

Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor/vizelor prevazute in anexa nr. 1 la normele
metodologice.

La data la care exista o revizuire care vizeaza diminuarea rezervarilor inscrise in sectiunea B a unui document de
fundamentare inca neaprobat, elaborarea unui alt document de fundamentare se amana daca prin respingerea primului
document si aprobarea celui de-al doilea s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, se aproba, celdlalt document de
fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/ aprobare.

Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, nu se aproba, celalalt document de
fundamentare nu isi poate continua circuitul de avizare/vizare.

Angajamentul legal

Angajamentul legal are intelesul prevazut la art. 2 alin. (1) pct. 3 din Legea nr. 500/2002 si la art. 2 alin. (1) pct. 3 din Legea
nr. 273/2006.

Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie sd stabileasca in mod neechivoc faptul cd institutia
publica are o obligatie de plata.

Se pot considera angajamente legale emise de institutia publica:

a) actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte de achizitie publica, contracte individuale de munca,
conventii, acorduri etc.), daca din acestea rezulta obligatii de plata pe seama fondurilor publice;

b) actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.), daca din acestea rezulta obligatii de plata pe seama fondurilor
publice.

In cazul achizitiilor publice/sectoriale/in domeniul apararii si securitatii, precum si al concesiunilor de lucrdri si servicii,
angajamentele legale pot fi:

a) contractele de achizitie publica, contractele de achizitie sectoriala, contractele de concesiuni de lucrari si servicii, precum
si contractele de achizitie publica din domeniul apararii si securitatii;

b) documentele prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiilor directe in conformitate cu prevederile Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita in continuare Legea nr. 98/2016, ale
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Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare, denumitd in continuare Legea nr.
99/2016, si ale Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 114/2011 privind atribuirea anumitor contracte de achizitii publice in
domeniile apararii si securitatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 195/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumitd in continuare Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 114/2011.

Orice angajament legal emis de institutia publica trebuie sd aiba inscris si codul de angajament prin care s-au rezervat
credite de angajament, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 37 si 38 din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, pentru care institutia publica opteaza pentru alocarea de coduri de angajament
anuale distincte.

Angajamentul legal emis pe o perioada nedeterminatd, cel care se reinnoieste automat si cel care genereaza obligatii de plata
pe mai multi ani se pot considera ca sunt formate din mai multe angajamente legale anuale.

Prevederile anterioare sunt aplicabile doar daca prin clauze contractuale sau efectul legii este posibila obtinerea incetarii
efectelor angajamentului legal prin vointa unilaterala a institutiei publice.

In cazul aplicarii prevederilor anterioare este necesar ca la fiecare inceput de an sa se efectueze revizuirea sumelor
rezervate in conformitate cu prevederile art. 16 din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare, prin revizuirea documentului de fundamentare initial, actualizat cu toate revizuirile si mentinerea codului
de angajament initial.

Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament in conditiile anterioare se face pentru anul curent sau pentru
perioada ramasa pana la Incetarea angajamentului legal.

Valoarea pentru care se rezerva creditele de angajament si creditele bugetare reprezinta estimarea, potrivit art. 13 alin. (3)
din Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, a platilor pe anul
respectiv, inclusiv eventualele plati suplimentare conform contractelor incheiate.

La momentul avizarii/vizarii, proiectul de angajament legal trebuie sa aiba inscris si codul de angajament.

Proiectele de angajamente legale, a caror emitere cade in sarcina institutiei publice, pot fi aprobate de ordonatorul de credite
numai daca au primit in prealabil viza de control financiar preventiv propriu si viza de control financiar preventiv delegat, dupa
caz, in conditiile legii sau in conditiile prevederilor art. 21 din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita in continuare
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999.

Raspunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egald sau mai mare decat valoarea angajamentului
legal, precum si a rezervarii de credite bugetare ii revine ordonatorului de credite.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referintd, precum si anexele
daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)

- Hartie xerox

- Birotica
3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii

- Compartimentul contabilitate

- Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele, conform instructiunilor
din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Evidenta contabila a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de
angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate), angajamentelor legale se tine in mod obligatoriu
de catre compartimentul financiar-contabil cu ajutorul conturilor prevazute la capitolul VII ,Instructiuni de utilizare a
conturilor”, grupa 80 ,Conturi in afara bilantului“ din normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel:
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a) cu ajutorul conturilor: 8071000 ,Credite de angajament aprobate” si 8060000 ,Credite bugetare aprobate”, pe baza
ultimei file de buget aprobata aferenta perioadei de raportare;

b) starea initiala din CAB se inregistreaza in conturile 8066000 ,Angajamente bugetare” si 8072001 ,Credite de angajament
rezervate“.Inregistrarea in contabilitate se efectueazd pe baza documentelor de fundamentare comunicate de
persoana/persoanele care are/au acces la sistemul de control al angajamentelor desemnate de ordonatorul de credite, dupa
aprobarea de ordonatorul de credite;

c) starea definitivare din CAB se Inregistreaza astfel: Se corecteazd cu diferentele +/-, valorile inregistrate in conturile
8066000 ,Angajamente bugetare” si 8072001 ,Credite de angajament rezervate®, efectuate In starea initiala din CAB.In contul
8072002 ,Credite de angajament angajate” se inregistreaza valoarea proiectului de angajament.inregistrarea in contabilitate se
efectueaza pe baza documentelor de fundamentare sau a documentelor de fundamentare revizuite, dupa caz, dupa aprobarea
de ordonatorul de credite;

d) starea derulare din CAB se inregistreaza cu ajutorul contului 8067000 ,Angajamente legale“, pe baza documentelor
aprobate/semnate de ordonatorul de credite, care devin angajamente legale. In situatia in care valoarea angajamentului legal
este mai mica/mai mare decat creditul de angajament angajat din starea de definitivare, se corecteaza cu diferentele +/-
valorile inregistrate in conturile 8066000 ,Angajamente bugetare”, 8072001 ,Credite de angajament rezervate” si 8072002
,Credite de angajament angajate”.

Inregistrarea In contabilitate se efectueazd pe baza documentelor de fundamentare sau documentelor de fundamentare
revizuite, dupa caz, dupa aprobarea de ordonatorul de credite.

Contul 8067000 ,Angajamente legale” poate ramane cu sold la sfargitul anului, care reprezinta:

1. contracte neonorate (bunurile nu au fost livrate, lucrarile nu au fost executate, serviciile nu au fost prestate la nivelul
prevazut in contract);

2. contracte onorate de furnizor, dar neplatite integral de institutie (de exemplu, nu au existat deschideri de credite in
termenul prevazut in calendarul operatiunilor de la sfarsitul exercitiului financiar, nu au existat disponibilitati in cont);

3. contracte incheiate cu termen de livrare a bunurilor si serviciilor in anii urmatori;

4. sume aferente contractelor de finantare ce vor fi solicitate la rambursare in anii urmatori de beneficiari, care sunt cuprinse
in buget (de exemplu, cofinantare, cheltuieli neeligibile, PNRR);

5. alte situatii In care legislatia in vigoare permite mentinerea unor angajamente legale in anii urmatori.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Compartimentul contabilitate
- Aplica si mentine procedura

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
- Aplica si mentine procedura
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Nr.
Crt

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume

Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Anexe
Denumirea anexei Elaborator Aproba IR GO Arhivare
exemplare

Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor de angajament
Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor bugetare
Situatie privind executia cheltuielilor
bugetare angajate la finele trimestrului
Precizari
- Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeaza activitatea procedurata se afld in dosarele Comisiei SCIM si in

documentele echipei manageriale.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter

general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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Entitatea publica: Liceul "Ion Neculce"
Cod Fiscal: 52417940

Diagrama de proces

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Elaborare PO
- Elaborarea PO de catre persoanele desemnate
- Verificarea PO de catre seful microstructurii

)

Actualizarea PO in cadrul sedintelor comisiei
- Verificare conformitatii PO

)

CONFORM: DA

Implica mai multe structuri / microstructuri: DA

N )

Avizare PO
- Structura / microstructura responsabila transmite electronic PO structurilor / microstructurilor implicate

Y

Observatii: NU

Adoptare PO

N )

</ U U U U

Difuzare PO
- Originalul PO se inregistreaza si se pastreaza la structura / microstructura emitenta

intern/managerial

)

- Se tranmite PO in format electronic structurilor / microstructurilor implicate si responsabilului pe linia controlul

ul

N
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