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Liceul	"Ion	Neculce"

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: I

Revizia: 0
Transmiterea	fără	plată	și	valorificarea	bunurilor

aparținând	instituțiilor	publice
Cod:	PO-CFC-165

Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Transmiterea	fără	plată	și	valorificarea	bunurilor	aparținând	instituțiilor	publice

COD:	PO-CFC-165
Ediţia:	I,	Revizia:	0,	Data:	25.11.2025,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat BOSIE	DANIELA Administrator	Financiar 25.11.2025
1.2 Avizat CIOBANU	N	LILI Preşedinte	Comisie	Monitorizare 25.11.2025
1.3 Aprobat DOCA	LAURENȚA Director 25.11.2025

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 25.11.2025 X X Favorabil

Lista	de	difuzare	a	procedurii

Nr.
ex.

Scopul
difuzării Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data

intrării	în
vigoare

Semnătura

1 Informare 25.11.2025 25.11.2025 25.11.2025
2 Evidență Comisie	Monitorizare 25.11.2025 25.11.2025 25.11.2025

3 Aplicare,
Arhivare Contabilitate BOSIE	DANIELA 25.11.2025 25.11.2025 25.11.2025
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Scopul	 procedurii	 este	 stabilirea	 unei	 metodologii	 unitare	 privind	 transmiterea	 fără	 plată	 și	 valorificarea	 bunurilor
aparținând	instituțiilor	publice.
 	 De	 asemenea,	 prin	 prezenta	 procedură	 se	 urmăreşte	 stabilirea	 unui	 mod	 unitar	 de	 lucru	 pentru	 îndeplinirea	 sarcinilor
aferente	fişei	postului	pentru	toţi	salariații	instituției	implicaţi	direct	sau	indirect	în	activitatea	procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	 și/sau	alte	organisme	abilitate	 în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	 iar	pe	manager,	 în	 luarea
deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Prezenta	procedură	se	referă	la	transmiterea	fără	plată	și	valorificarea	bunurilor	aparținând	instituțiilor	publice.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de	 entitatea
publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	De	activitatea	procedurată	depind	toate	celelalte	activități	din	cadrul	instituției,	datorită	rolului	pe	care	această	activitate	îl
are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	Listarea	compartimentelor	furnizoare	de	date	și/sau	beneficiare	de	rezultate	ale	activității	procedurate:
4.1	Compartimente	furnizare	de	date
 	Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
 	Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Contabilitate

Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul.

2	Legislație	primară:
-	 Hotărârea	 nr.	 841/1995	 privind	 procedurile	 de	 transmitere	 fără	 plată	 și	 de	 valorificare	 a	 bunurilor	 aparținând	 instituțiilor
publice,	cu	modificările	și	completările	ulterioare
-	Legea	Contabilității	nr.	82/1991	republicată,	cu	modificările	și	completările	ulterioare

3	Legislație	secundară:
-	 Ordinul	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	 Codului	 controlului	 intern	 managerial	 al	 entităţilor	 publice,	 Publicat	 in	Monitorul
Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţiunea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ	 preuniversitar	 a
Standardului	 9	 -	 Proceduri	 prevăzut	 în	 Codul	 controlului	 intern	 managerial	 al	 entităţilor	 publice,	 aprobat	 prin	 Ordinul
secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	unitate.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;.

8. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

9. Entitate	publică
 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	societate	la	care	statul	este	acţionar	majoritar,	cu	personalitate	juridică,
care	utilizează	/administrează	fonduri	publice	şi/sau	patrimoniu	public

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment;

11. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment;

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.O. Procedura	operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
6. Ed. Ediţie
7. Rev. Revizie
8. Av. Avizare
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	Instituțiile	publice	pot	valorifica	bunurile,	fără	organizare	de	licitații,	prin	schimbarea	acestora	cu	alte	bunuri	noi	de	același
fel,	având	cel	puțin	aceiași	parametri.
 	 În	 cazul	 în	 care	 la	 schimbarea	 bunurilor	 se	 solicită	 diferențe	 de	 preț,	 plata	 se	 aprobă	 în	 prealabil	 de	 către	 ordonatorul
principal	de	credite	bugetare,	cu	avizul	Ministerului	Finanțelor.
 	Sumele	rezultate	din	vânzarea	mijloacelor	 fixe	scoase	din	funcțiune	sau,	după	caz,	a	materialelor	sau	pieselor	rezultate	 în
urma	demolării	sau	dezmembrării	acestora	constituie,	potrivit	legii,	venituri	ale	bugetului	de	stat	sau	ale	bugetelor	locale,	după
caz.	
 	 Cota	 de	 cheltuieli	 de	 participare	 la	 licitaţie	 se	 va	 determina	 astfel	 incit	 sa	 nu	 depăşească	 cheltuielile	 ocazionate	 de
organizarea	şi	desfăşurarea	licitaţiei.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	sunt	cele	enumerate	la	Documentele	de	referintă,	precum	și	anexele
dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	 în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	 implementare	a	activității
procedurate.
-	Accesul,	 pentru	 fiecare	Compartiment,	 la	 legislaţia	 aplicabilă,	 se	 face	prin	programul	 informatic	 la	 care	 au	 acces	 salariaţii
entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	 Pentru	 asigurarea	 condiţiilor	 necesare	 cunoaşterii	 și	 aplicării	 de	 către	 salariaţii	 entității	 a	 prevederilor	 legale	 care
reglementează	activitatea	procedurată,	elaboratorul	va	difuza	procedura	conform	Formularului	de	distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare	
-	Conexiune	internet

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	Instituției	
-	Compartimentul	Contabilitate

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele,	conform	instrucțiunilor
din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	Pot	fi	transmise,	fără	plată,	orice	fel	de	bunuri	aflate	în	stare	de	funcționare,	indiferent	de	durata	de	folosință,	dacă	acestea
nu	mai	 sunt	 necesare	 instituției	 publice	 care	 le	 are	 în	 administrare,	 dar	 care	 pot	 fi	 folosite	 în	 continuare	 de	 altă	 instituție
publică	sau	dacă,	potrivit	reglementărilor	în	vigoare,	instituția	nu	mai	are	dreptul	să	utilizeze	bunul	respectiv.
 	În	vederea	disponibilizării	lor,	compartimentul	de	specialitate	va	întocmi	un	referat	de	disponibilizare	în	care	descrie	bunul	ce
urmează	a	fi	disponibilizat,	menționând	toate	caracteristicile	tehnice	ale	acestuia	(marca,	anul	fabricației,	data	dării	în	folosință,
durata	de	folosință,	valoarea	de	inventar	etc.).
 	Referatul	astfel	întocmit	va	fi	aprobat	de	către	conducătorul	instituției	publice.
 	Instituția	publică	care	disponibilizează	bunuri	va	informa	în	scris	alte	instituții	publice	pe	care	le	consideră	că	ar	avea	nevoie
de	bunurile	disponibilizate.
 	În	cazul	în	care,	după	30	de	zile,	bunurile	disponibilizate	nu	au	fost	solicitate	de	alte	instituții	publice,	în	vederea	transmiterii
fără	plată,	se	va	utiliza	procedura	prevăzută	 în	Regulamentul	privind	valorificarea	bunurilor	scoase	din	 funcțiune	aparținând
instituțiilor	publice.
 	Insituția	interesată	în	obținerea	unor	bunuri	poate	solicita	transmiterea,	fără	plată,	a	acestora	și	după	publicarea	anunțului
de	vânzare	prin	licitație,	dar	nu	mai	târziu	de	5	zile	anterioare	datei	stabilite	pentru	ținerea	licitației	de	vânzare.
 	Transmiterea,	fără	plată,	de	la	o	instituție	publică	la	o	altă	instituție	publică,	se	va	face	pe	bază	de	proces-verbal	de	predare-
preluare,	 aprobat	 de	 ordonatorul	 principal	 de	 credite	 al	 instituției	 publice	 care	 a	 solicitat	 să	 îi	 fie	 transmis	 bunul	 respectiv,
precum	și	de	ordonatorul	de	credite	care	îl	are	în	administrare.
 	Competențele	ordonatorului	de	credite	de	aprobare	a	proceselor-verbale	de	predare-preluare	pentru	transmitere	fără	plată
pot	fi	stabilite	și	prin	ordin	al	ordonatorului	principal	de	credite.
 	La	predarea-primirea,	 fără	plată,	 a	bunurilor,	 conducătorul	unității	 împreună	cu	conducătorul	 compartimentului	 financiar-
contabil	 răspund	 de	 înregistrarea	 în	 evidențele	 contabile	 a	 operațiunilor	 privind	 ieșirea,	 respectiv	 intrarea	 în	 gestiune	 a
bunurilor.
 	Valorificarea	prin	vânzare	a	bunurilor	care	nu	mai	sunt	necesare	sau,	după	caz,	a	materialelor	sau	pieselor	rezultate	în	urma
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demolării	 sau	 a	 dezmembrării	 acestora,	 potrivit	 legii,	 aflate	 în	 administrarea	 exclusivă	 a	 instituției	 publice,	 se	 face	 prin
organizarea	de	licitație	publică	deschisă	cu	strigare.	
 	În	acest	scop,	conducătorul	instituției	publice	va	numi,	prin	decizie,	o	comisie	de	evaluare	compusă	din	3-5	membri,	din	care,
în	 mod	 obligatoriu,	 fac	 parte:	 conducătorul	 compartimentului	 economic	 al	 instituției	 publice	 și	 câte	 un	 reprezentant	 din
compartimentele	administrativ	și	financiar-contabile,	precum	și	alți	specialiști,	după	caz.
 	Comisia	de	evaluare	astfel	constituită	va	întocmi	un	raport	de	evaluare	a	bunurilor	care	nu	mai	sunt	necesare,	a	materialelor
sau	a	pieselor	rezultate	în	urma	demolării	sau	a	dezmembrării	acestora,	ce	urmează	a	fi	vândute.	
 	În	raportul	întocmit	de	comisia	de	evaluare	se	va	stabili	prețul	inițial	de	vânzare.	Raportul	va	fi	aprobat	de	ordonatorul	de
credite	bugetare	al	instituției	publice	respective.
 	La	evaluarea	bunurilor	se	va	avea	 în	vedere	prețul	pieței	 la	bunuri	de	același	 fel,	precum	și	perioada	de	 folosință	a	 lor	și
gradul	de	uzură.
 	 În	 cazul	 în	 care	 comisia	 de	 evaluare	 apreciază	 că	 operațiunea	 de	 demolare	 sau	 de	 dezmembrare	 a	 bunurilor	 scoase	 din
funcțiune	 se	 face	 cu	 costuri	 mai	 ridicate	 decât	 sumele	 care	 s-ar	 obține	 prin	 valorificarea	 acestora	 ca	 materiale	 sau	 piese
rezultate	 în	urma	demolării	 sau	dezmembrării,	aceasta	poate	propune	conducătorului	 instituției	publice	organizarea	 licitației
pentru	valorificarea	bunurilor	scoase	din	funcțiune	nedemolate	sau	nedezmembrate.
 	 Pentru	 bunurile	 care	 nu	 mai	 sunt	 necesare,	 propuse	 a	 fi	 valorificate	 nedemolate	 sau	 nedezmembrate,	 cât	 și	 pentru
materialele	 sau	 piesele	 rezultate	 în	 urma	 demolării	 sau	 a	 dezmembrării,	 al	 căror	 preț	 inițial	 de	 vânzare	 este	 de	 peste
10.000.000	 lei,	 instituția	 va	 publica	 anunțul	 de	 vânzare	 într-o	 publicație	 cu	 circulație	 la	 nivel	 național,	 cu	 cel	 puțin	 15	 zile
înainte	de	data	stabilită	pentru	licitație.	
 	La	aceeași	dată	instituția	afișează	anunțul	de	vânzare	atât	la	sediul	propriu,	cât	și	la	sediul	autorității	administrației	publice
locale	în	a	cărei	rază	teritorială	funcționează.
 	 Pentru	 bunurile	 care	 nu	 mai	 sunt	 necesare,	 propuse	 a	 fi	 valorificate	 nedemolate	 sau	 nedezmembrate,	 cât	 și	 pentru
materialele	sau	piesele	rezultate	în	urma	demolării	sau	a	dezmembrării,	al	căror	preț	inițial	de	vânzare	este	sub	10.000.000	lei,
instituția	afișează	anunțul	de	vânzare	numai	la	sediul	propriu	și	la	sediul	autorității	administrației	publice	locale	în	a	cărei	rază
teritorială	funcționează.
 	Anunțul	de	vânzare	se	prezintă	comisiei	de	licitație	spre	avizare	înainte	de	data	publicării.

Anunțul	privind	vânzarea	prin	licitație	va	conține	următoarele	informații:
 	a)	denumirea	și	adresa	 instituției	publice,	precum	și	 locul	unde	pot	 fi	văzute	bunurile	scoase	din	 funcțiune	sau,	după	caz,
materialele	sau	piesele	care	fac	obiectul	licitației;
 	b)	data	până	la	care	pot	fi	trimise	adresele	instituțiilor	publice	în	vederea	transmiterii	fără	plată;
 	c)	adresa,	data	și	ora	ținerii	licitației	pentru	vânzarea	bunurilor,	precum	și	datele	de	desfășurare	a	următoarelor	licitații,	în
caz	de	neadjudecare;
 	d)	numărul	de	telefon	sau	de	fax	unde	se	pot	obține	relații	despre	bunul	sau	bunurile	scoase	din	funcțiune,	materialele	sau
piesele	 rezultate	 în	 urma	 demolării	 sau	 dezmembrării	 acestora,	 scoase	 la	 vânzare,	 și	 condițiile	 pe	 care	 trebuie	 să	 le
îndeplinească	potențialii	achizitori	spre	a	fi	admiși	la	licitație;
 	e)	prețul	de	pornire	a	licitației;
 	f)	cota	de	cheltuieli	de	participare.

 	Documentele	de	participare	 la	 licitația	de	vânzare	a	bunurilor	se	primesc	cu	cel	mult	5	zile	 înaintea	datei	stabilite	pentru
ținerea	licitației	de	vânzare	a	bunurilor.
 	
La	 licitațiile	 de	 vânzare	 a	 bunurilor	 care	 nu	mai	 sunt	 necesare	 sau,	 după	 caz,	 a	materialelor	 sau	 pieselor	 rezultate	 în	 urma
demolării	sau	a	dezmembrării	acestora	poate	participa	orice	persoană	fizică	sau	juridică	potențial	cumpărătoare,	care	prezintă,
până	la	data	ținerii	ședinței	de	licitație,	următoarele	documente:	
 	a)	chitanța	de	achitare	a	cotei	de	cheltuieli	de	participare	la	licitație,	eliberată	de	casieria	instituției	publice;
 	b)	copie	de	pe	certificatul	de	 înmatriculare	 la	Registrul	comerțului	 și	codul	 fiscal,	pentru	persoanele	 juridice	române,	sau
actul	de	identitate	pentru	persoanele	fizice.

Comisia	de	licitație	se	va	numi	prin	decizie	a	conducătorului	instituției	publice	și	va	fi	formată	din	minimum	trei	persoane:
 	-	președintele	și	secretarul	comisiei,	din	partea	instituției	publice	care	organizează	vânzarea	prin	licitație;
 	-	alți	reprezentanți,	ca	membri	în	comisia	de	licitație,	care	trebuie	să	fie	specialiști	cu	experiență	profesională	în	domeniu	și
cu	probitate	morală.
 	
 	Nu	pot	face	parte	din	comisie	membrii	comisiei	de	evaluare.	
 	Ordonatorul	principal	de	credite	bugetare	poate	stabili	ca	din	comisia	de	licitație	să	facă	parte	și	un	reprezentant	al	lor.
 	Nu	pot	participa	 la	 licitație,	 în	calitate	de	cumpărători,	membrii	comisiei	de	evaluare,	membrii	comisiei	de	 licitație	și	nici
soțul	(soția),	frații,	copiii	și	părinții	acestor	membri.
 	Comisia	de	licitație	va	analiza	documentele	prezentate	și	va	întocmi	lista	cu	ofertanții	acceptați,	excluzând	de	la	participare
pe	cei	care	nu	au	prezentat	în	totalitate,	până	la	începerea	licitației,	documentele	de	participare.
 	Ședința	de	licitație	este	condusă	de	președintele	comisiei	de	licitație.
 	În	ziua	și	la	ora	stabilite	pentru	începerea	licitației,	în	cazul	în	care	sunt	minimum	doi	participanți	la	licitație,	președintele
comisiei	de	licitație	anunță	obiectul	licitației,	face	prezența	participanților	la	licitație	și	constată	dacă	sunt	îndeplinite	condițiile
legale	pentru	desfășurarea	acesteia,	inclusiv	cele	de	publicitate.	 	 	 	 	 	 	
 	 Președintele	 anunță	 prețul	 inițial	 de	 vânzare	 de	 la	 care	 se	 pornește	 strigarea,	 cu	 precizarea	 salturilor	 de	 supralicitare
stabilite	de	comisie.
 	În	cazul	 în	care	nu	s-au	prezentat	minimum	doi	participanți	 la	 licitație	sau	 în	cazul	 în	care	nici	un	ofertant	nu	a	oferit	cel
puțin	prețul	de	pornire,	licitația	se	va	repeta,	încheindu-se	proces-verbal	de	constatare.	
 	Repetarea	licitației	se	va	face	după	trecerea	a	cel	puțin	5	zile	de	la	data	precedentei,	iar	prețul	inițial	va	fi	diminuat	cu	până
la	20%.
 	În	cazul	 în	care	nici	de	această	dată	nu	se	prezintă	cel	puțin	doi	participanți	 la	 licitație	și	nu	se	oferă	cel	puțin	prețul	de
pornire,	licitația	se	va	relua	după	cel	puțin	5	zile,	iar	prețul	va	fi	diminuat	cu	până	la	40%	față	de	prima	licitație.
 	 În	cazul	 în	care	nici	de	această	dată	nu	a	 fost	oferit	 cel	puțin	prețul	de	pornire	al	 licitației,	 instituția	publică	deținătoare
întocmește	documentele	de	scoatere	din	funcțiune,	declasare	și	casare	a	bunurilor.
 	Participanții	la	licitație	vor	prezenta	oferta	de	preț	prin	strigări,	ofertă	care	trebuie	să	respecte	condițiile	de	salt	precizate	la
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deschiderea	licitației.	Președintele	comisiei	de	licitație	anunță	tare	și	clar	suma	oferită	de	licitant.
 	Dacă	la	a	treia	strigare	a	ultimei	oferte	nu	se	strigă	o	sumă	mai	mare,	președintele	comisiei	de	licitație	anunță	adjudecarea
licitației	în	favoarea	participantului	la	licitație	care	a	oferit	ultima	sumă.
 	 După	 anunțarea	 câștigătorului	 de	 către	 președintele	 comisiei	 de	 licitație,	 se	 declară	 închisă	 licitația,	 în	 urma	 căreia	 se
întocmește	procesul-verbal	care	se	semnează	de	către	comisia	de	licitație	și	de	către	participanții	la	licitație.
 	 Procesul-verbal	 împreună	 cu	 documentele	 privind	 organizarea	 și	 desfășurarea	 licitației	 se	 arhivează	 la	 sediul	 instituției
publice	vânzătoare.
 	Participanții	la	licitație	pot	formula	contestații	în	cazul	în	care	consideră	că	nu	s-au	respectat	dispozițiile	legale	referitoare	la
organizarea	și	desfășurarea	licitației.
 	Contestațiile	se	depun	la	sediul	instituției	publice	care	a	organizat	licitația,	în	termen	de	24	de	ore	de	la	încheierea	acesteia.
 	Instituția	publică	este	obligată	să	soluționeze	contestația	în	termen	de	5	zile	de	la	depunerea	acesteia.
 	 Câștigătorul	 licitației	 este	 obligat	 să	 semneze	 contractul	 de	 vânzare-cumpărare	 și	 să	 achite	 integral	 prețul	 adjudecat	 al
bunului	în	termen	de	10	zile	de	la	data	licitației.
 	Bunurile	materiale	 care	nu	au	 fost	 vândute	prin	 licitație	pot	 fi	 valorificate	nedezmembrate	 sau	nedemolate,	 cu	aprobarea
ordonatorului	 de	 credite,	 prin	 agenți	 economici	 care	 au	 ca	 obiect	 de	 activitate	 achiziționarea	 de	materiale	 refolosibile,	 prin
oferte	de	preț	negociabil.
 	Bunurile,	materialele	sau	piesele	care	nu	au	putut	fi	valorificate	cu	respectarea	prevederilor	prezentului	regulament	pot	fi
declasate	și	casate	în	condițiile	legii,	ordonatorul	de	credite	bugetare	fiind	direct	răspunzător	pentru	organizarea	operațiunilor
respective,	astfel	încât	să	nu	existe	posibilitatea	sustragerii	sau	înlocuirii	unor	bunuri	noi	cu	bunuri	vechi.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii

Contabilul	Șef
 	-	Aplică	și	menține	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură

Conducătorii	de	compartimente/persoanele	desemnate
 	-	Aplică	și	mențin	procedura
 	-	Realizează	activitățile	descrise	la	termenele	stabilite	în	prezenta	procedură
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Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Anexe
Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Precizări
-	Toate	documentele	şi	dovezile	pe	baza	cărora	se	realizează	activitatea	procedurată	se	află	în	dosarele	Comisiei	SCIM	şi	în
documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale	cu	caracter
general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.
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Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe 8
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Entitatea	publică:	Liceul	"Ion	Neculce"	
Cod	Fiscal:	52417940

Diagrama	de	proces

Transmiterea	fără	plată	și	valorificarea	bunurilor	aparținând	instituțiilor	publice

Elaborare	PO
-	Elaborarea	PO	de	către	persoanele	desemnate
-	Verificarea	PO	de	către	șeful	microstructurii

Actualizarea	PO	în	cadrul	ședințelor	comisiei
-	Verificare	conformității	PO

CONFORM:	DA

Implică	mai	multe	structuri	/	microstructuri:	DA

Avizare	PO
-	Structura	/	microstructura	responsabilă	transmite	electronic	PO	structurilor	/	microstructurilor	implicate

Observații:	NU

Adoptare	PO

Difuzare	PO
-	Originalul	PO	se	înregistrează	și	se	păstrează	la	structura	/	microstructura	emitentă
-	 Se	 tranmite	 PO	 în	 format	 electronic	 structurilor	 /	 microstructurilor	 implicate	 și	 responsabilului	 pe	 linia	 controlului
intern/managerial


