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controlul financiar preventiv, republicat3, cu modificarile si completérile ulterioare, reprezentantul Liceul "Ion
Neculce", DOCA LAURENTA in calitate de Director, declari ca Liceul "Ion Neculce", dispune de un sistem de
control intern managerial ale cérui concepere si aplicare permit conducerii Liceul "Ion Neculce" sj furnizeze o
asigurare rezonabilad ci fondurile publice alocate in scopul indeplinirii atat a obiectivelor specifice cat si de
interes general au fost utilizate in conditii optime de eficienta, legalitate, regularitate, eficacitate si economicitate
potrivit realitatii intregului complex de date existente,

Aceasta declaratie se intemeiazi pe o apreciere realistd, complete, corectd si in deplini incredere asupra
sistemului de control intern managerial al entitatii, formulati in baza autoevaluérii acestuia.

Liceul "Ion Neculce", ca institutie publica functioneaza in baza unui regulament de organizare si functionare
in conformitate cy Prevederile Legii nr 198/2023 a invatamantului Preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare , care este structurat pe cinci capitole.

Din cadrul acestora in capitolul I sunt previzute atributiile organelor de conducere, precum si a secretarului
in calitate de functionar public de conducere.

in capitolul III este cuprinsa organizarea si functionarea aparatului propriu al Liceul "Ion Neculce".

Liceul "lon Neculce" are in compnentd 7 departamente/servicii §i 4 comisii, 58 posturi dintre care 0
functionari publici si 50 personal contractual, 0 posturi vacante

- Administrativ are in componenta: CHIRICA P CRISTINA - Administrator de Patrimoniu
Au fost identificate urmatoarele:

- 121 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor,

activitatea de Aprobare a procedurilor
Dintre care mentionam:
- Inventarierea, administrarea si inchirierea spatiilor excedentare
- Distributia alimentelor din programul "Corn si lapte"
- Gestionarea patrimoniului unitatii de invatdmant
- Asigurarea securitatii
- Asigurarea integritatii valorilor umane si materiale
- Gestionarea situatiilor de urgenta
- Accesul si utilizarea fondului de biblioteca
- Sdndtatea si securitatea in munca
- Controlul calitatii apei, aerului si altor utilitati
- Controlul ddunatorilor
- Gestionarea materialelor de igienizare
- Decongelarea alimentelor pe cale sigura
- Controlul dispozitivelor de masurare si monitorizare
- Igiena echipamentelor si mentenanta acestora
- Igiena personalului

- Regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar
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- Acordarea rechizitelor scolare

- Pundamentarea, elaborarea si operationalizarea Programului anual de achizitii publice
- Atribuirea contractelor prin procedura de licitatie deschisa/restransa
- Atribuirea contractelor prin procedura de dialog competitiv

- Achizitii publice

- Atribuirea contractelor prin procedura simplificata

- Utilizare foii de parcurs si foi de activitati zilnice (FAZ)

- Gestionarea degeurilor

- Utilizarea autoturismului/microbuzului scolar

- Cazarea in internatele scolare

- Achizitionarea si gestionarea manualelor scelare pentru clasele VVIIT si IX XTI
- Calcularea necesarului zilnic de calorii

- Accidentarea in cadrul locului de muncéd

- Accesul la informatiile clasificate {ORNISS)

- Reciclarea selectivid

- Evidenta produselor distribuite pentru lapte

- Distribuirea produselor lactate, de penificafie si fructe

- Gestionarea deseurilor menajere - cantind

- Studiul de fezabilitate

- Activititile de voluntariat

- Achizitia directa

- Control cantind

. Sosirea/plecarea la/de la unitatea scolard a elevilor din centrele de plasament
- Raspunderea patrimoniald

- Instituirea si comunicarea carantinei

- Achizitia si casarea manualelor scolare

- Activitatea juridicd

- Avizarea actelor peniru legalitate

- Atribuirea contractelor prin procedura de negociere competitivd

- Ffectuarea analizei de risc la securitatea fizicd a unitatii

- Evidenta si gestiunea manualelor scolare

- Gestionarea conflictelor de interese

- Protejarea avertizorilor In interes public

- Raspunderea disciplinara a personalului nedidactic

- Gestionarea deseurilor medicale

- Egalitatea de sanse Intre femei si barbati

- Supravegherea audio-video pe pericada desfisurdrii probelor si activitifilor specifice din cadrul
examenelor nationale in anul scolar 2023-2024

- Planificarea si pregétirea realizéirii achizitiei publice

- Risipa de alimente in activititile de servire a mesei

- Asigurarea desfaguririi competitilor sportive

- Curitenia gi dezinfectia din unitatea de invatamant

- Protectia copilului

- Strategia nationald privind educatia pentru mediu si schimbiri climatice 2023-2030

- Organizarea si desfigurarea grevei
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- Verificarea si autorizarea prestérii serviciilor din proiect

- Autorizarea corespunzitoare a incheierii contracteior cu furnizorii

- Urmaérirea si derularea contractelor de furnizare, servicii si lucrari

- Decontarea costurilor pentru ochelari

- Intocmirea referatului de necesitate

- Consumul de combustibi]

- Organizarea si functionarea scolii de soferi din cadru] unitétii de invatimant

- Receptia produselor alimentare de origine animals si monitorizarea acesteia

- Invitata de participare la achizitia publica

- Consultarea pietei In procedura de atribuire

- Impértirea pe loturi a contractelor de achizitie publics

- Atribuirea contractelor in cazmyl serviciilor sociale si al altor servicii specifice

- Modul de caicul al valorii estimate a achizigiei

- Contractele din sectoarele de apd, energie, transporturi $1 servicii postale

- Achizitiile mixte

- Achizitiile centralizate si achizitiile comune ocazionale

- Regulile de evitare a conflictuluj de interese

- Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publici

- Acordul-cadru

- Sistemul dinamic de achizitii

- Elaborarea documentatiei de atribuire

- Subcontractarea

- Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadry

- Arhivarea electronica

- Prelevarea probelor de produse alimentare

- Dezinfectia, dezinsectia si deratizarea in unifate

- Receptia pariiald Ia investitie

- Organizarea, functionarea si conducerea cantinei scolare si a internatuluj

- Achizitia offline

- Organizarea si functionarea Comisiei de Inventariere cu ocazia predarii - primirii gestiunii de mijloace
fixe, obiecte de inventar si materiale

- Colectarea selectivi a degeurilor

- Servirea mesei a prescolarilor

- Administrarea bunurilor achizitionate in cadrul proiectului “Dotarea cu mobilier; materiale didactice si
echipamente digitale a unitdtilor de invatamant Preuniversitar”

- Receptia produselor alimentare de la furnizorul de catering
- Biblioteci are in components: CAMPANU T GEORGETA CATALINA - Bibliotecar
Au fost identificate urmétoarele:
- 117 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor,

Dintre care mentionam:
- Gestionarea fondului de carte
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- Utilizarea fondului de carte
- Intrarile si valorile dintr-o Biblioteca
- Achizitiile publice dintr-o Biblioteca
- Evidenta fondului de carte
- Inventarierea fondului de carte
- Recuperarea valoricd a cértilor de biblioteca si a manualelor scolare
- Utilizarea resurselor media
- Completarea si evidenta documentelor
- Managementul din biblioteca
- CEAC are in componentd: IRASOC A MARCEL - Responsabil CEAC

Au fost identificate urmatoarele:
- 251 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 250 indicatori de performanti inventariati in registrul indicatoriler de performanté.

. 285 proceduri documentate, fiind responsabile urmétoarele persoane din cadrul institutiei: IRASOC A
MARCEL - Responsabil CEAC responsabil cu Elaborarea procedurilor, CKOBANU N 1XLI - Presedinte Comisie
Monitorizare desfisoard activitatea de Avizare a procedurilor, DOCA LAURENTA - Director desfigoard
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentiondm:
- Comunicarea internd, decizia i raportarea
- Metodologia de lucru a comisiei de evaluare si asigurare a calitatii
- Selectia reprezentantilor cadrelor didactice tn comisia de evaluare si asigurare a calitatii
- Optimizarea desfasuraril Consiliflor profesorale si de Administratie
- Functionarea comisiilor metodice in anul scolar 2025-2026
_ Monitorizarea perfectiondrit cadrelor didactice
- Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar
- Analizarea contestatiilor elevilor
- Observarea predérii si invatarii
- Monitorizarea absentelor elevilor
- Urmirirea progresului elevilor
- Implicarea périntiior in educatie
- Revizuirea periodica a ofertei educationale
- Identificarea punctelor tari, punctelor slabe, oportunitatilor si amenintarilor
- Proiectarea activitatii didactice
- Elaborarea si aplicarea oraruhui
- Planificarea activitatilor extracurriculare i extrascolare
- Organizarea concursurilor scolare si extrascolare
- Organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si drumetiilor scolare
- Organizarea §i desfasurarea programului "Scoald dupa scoald"
- Desfasurarea programului "Sa gtii mai multe, s3 fil mai bun”
- Evaluarea sistematici a agteptérilor educabililor, parintilor si altor beneficiari relevanti
- Evaluarea sistematica a satisfactiei personalului
- Comunicarea externd cu beneficiarii educatiei, cu institutii si angajatori
- ldentificarea si prevenirea perturbirilor majore
- Monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunétatirea calitatii in educatie

- Informarea regulaté a elevilor si parinjilor privind progresul realizat si rezultatele scolare
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- Colectarea regulati a feedback-ului din partea elevilor si a altor factori interesati interni si externi
- Activitatea PSI

- Asigurarea serviciilor medicale de urgentd

- Selectares, verificarea 51 péstrarea documentelor bentru portofoliul personal
- Verificarea documentelor oficiale

- Completarea si predarea cataloagelor scolare si a registrelor matricole

- Accesul la informatiile de interes public

- Dezvoltarea incluziunii elevilor cu CES

- Sanctionarea elevilor

- Eliberarea adeverintelor pentru membrii comisiilor de BAC si EN

- Gestionarea proiectelor cu finantare locala

- Gestionarea proiectelor oy finantare europeana

- Insertia profesionala a cadrelor didactice debutante/firs experientd recenta
- Accesul personalului la echipamentele de birotica

- Accesul in cabinetul de informatica in timpul si in afara programuhui

- Accesul in laboratoarele de specialitate si in ateliere

- Cercetarea si sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor

- Rdspunderea disciplinard a personalulys didactic, didactic auxiliar si de conducere
- Formarea comisiilor metodice in anul scelar 2025-2026

- Activitatea comisiilor metodice n anul scolar 2025-2026

- Activitdtile extracurriculare

- Formarea continuj si perfectionarea personalului angajat

- Evaluarea satisfactiei educabililor i parintilor acestora in privinta actiunilor esentiale
- Evaluarea elevilor

- Realizarea si promovarea ofertei educationale

- Transferul beneficiarilor primari

- incheierea situatiei scolare a elevilor, desfisurarea examenelor de corigents
- Notarea ritmica si Parcurgerea programei scolare

- Monitorizarea planului de actiune al scolii

- Asigurarea accesului egal la educatie a tuturor elevilor

- Incheierea situatiei scolare a elevilor

- Elaborarea lucrarii pentru obiinerea atestatuluj profesional

- Urmaérirea traseului profesional al absolventilor

- Introducerea de noi calificir profesionale

- Violenta profesor - elev

- Viclenta elev - profesor

- Violenta elev - elev

- Managementu! cazurilor de violenta asupra elevilor §i asupra profesorilor

- Violenta périntilor in spatiut scolii

- Instruirea privind protectia muncii

- Comisia de cercetare disciplinara

- Situatii de protectie civila

- Prevenirea si reducerea abandonului scolar

- Evaluarea personalului nedidactic
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- Efectuarea serviciului pe scoalé de ciitre cadrele didactice

- Managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional

- Prezenta in scoald a facilitaterilor elevilor cu cerinte educationale speciale

- Repartizarea pe clase a copiilor {nscrisi in clasa pregéatitoare

- Consilierea familiei

- Promovarea sinitatii si educare pentru sandtate

- Planificarea, organizarea $i raportarea activitatit de Asistent Medical

- Procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliulut

- Evidenta prezenfel, a invoirilor sia concediilor

- Gestionarea laboratoarelor de fizicd, chimie, biologie

- Intocmirea situatiilor statistice

- Elaborarea procedurii de monitorizare interna a activititilor extracurriculare

- Anticoruptia

- Antifrauda

- Recuperarea concediilor medicale de 1a casa de séndtate

- Desfasurarea examenului de limba englezé intensiv/bilingv la nivel de inscriere in clasa a IX-a

- Pregitirea profesionald a salariatului

- Sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a ereditelor profesionale transferabile

- Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor didactice cu personal necalificat 30/60
zile

- Acordarea alocatiei de stat pentru copii in cazul tinerilor care au implinit virsta de 18 ani i urmeaza
cursurile invitimantului liceal sau profesional

- Transportul elevilor cu microbuzul scolar

- Invoirea personalului didactic

- Organizarea §i functionarea consiliului scolar al elevilor

- Repartizarea cadrelor didactice pentru functia de diriginte

- Constituirea comisiilor din unitétile de invatdmant

. Acordarea concediului de odihnd suplimentar pentru presonalul nedidactic si auxiliar

- Scolarizarea la domiciliu

- Monitorizarea prezentei prescolarilor

- Colectarea datelor statistice

- Monitorizarea si centralizarea rezultatelor elevilor

- Aprobarea prezeniei facilitatorilor si informatii referitoare la modul de organizare a acestora pentru copiii
/ elevi cu dizabilitati / CES

- incheierea situatiei scolare pentru elevii améanati / neincheiati
- Examene de diferentd in vederea transferului

- Cercetarea disciplinard a personalului nedidactic

- Transportul elevilor

- Organizarea si desfagurarea examenului de certificare a calificirii absolventilor invatdméntulul liceal,
filiera tehnologica

. Desfasurarea examenului national de definitivare in Invatadméant

- Acordarea gradului didactic II

- Acordarea gradului didactic I

- Admiterea in clasa a V-a — profil suplimentar de arta

- Organizarea si desfasurarea examenului de certificare a calificirii absolventilor inviatdmantului liceal,
filiera vocationald
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- Admiterea in clasa a V- a intensiv Limba si literatura englezi

- Programul national ~Scoala altfel”

- Constituirea formatiunilor de studiu

- Reinceperea activititii sportive in bazele de anfrenament

- Implementarea planuiuj managerial

- Programul National »Scoala de acasi”

- Norme de igiend a brocesului instructiv-educativ

- Normele specifice de igiend diferitelor tipuri de unitati pentru copii §i tineri

- Desfasurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum 51 pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal

- Incasarea contributiei de la parinti

- Prevenirea si combaterea viclentei psihologice - bullying

- Organizarea si desfasurarea practicii pedagagice

- Modalitatea de colectare, validare, pistrare si arhivare a condicii de Prezenid/fiselor de prezenti

- Suspendarea activitatilor care presupun prezenta fizici a pregcolarilor si elevilor in unitatile de
invitdmant

- Aplicarea Programului national pilot de tip "Scoala dupd scoali”, pentru elevii panad la clasa a Vill-a
inclusiv

- Organizarea procesului de Invatimant in cadrui Programului "A doua sans3" pentru Invétdmantul primar

- Organizarea procesului de Invatdmant in cadrul Programului "A doua sansd" pentru Invitimantul
secundar inferior

- Elaborarea planului de dezvoltare institutionala

- Educatia anteprescolara

- Autoevaluarea cadreior didactice 5i a personalului didactic - auxiliar

- Pregétirea suplimentard a elevilor pentru sustinerea examenelor

- Parteneriate / Protocoale intre unitatea de Invatdmant si alti parteneri educationali

- Organizarea si desfagurarea practicii de specialitate in cadrul inv3tamantuluj postliceal
- Alocarea nivelurilor de calificare pentru calificirile de nivel 1-5 din Cadrul national al calificirilor
- Accesul in unitatea de Invitidmant

- Infiintarea 51 functionarea comisiei pentru formare si dezvoltare in cariera didactica

- Alegerea profesorului - diriginte

- Consilierea elevilor cu CES

- fnvoirea personalului nedidactic

- Invoirea personalhului didactic auxiliar

- Réspunderea juridici pentru personalul din unitate

- Constituirea Corpului national de profesori mentori din Invatdméantul preuniversitar si infiintarea
Registrului national al profesorilor mentori din Invatdmantul preuniversitar

- Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unititilor de Invitamant preuniversitar
- Infiintarea cregei

- Interzicerea utilizirii telefoanclor de cétre elevi in timpul procesului didactic

- Organizarea si functionarea "scolii verzi"

- Colaborarea dintre unitatea de invitdméant si CJRAE (Centrul Judetean si Asistents Educationals)
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- Selactia persoanelor eligibile pentru programul ERASMUS

- Organizarea gi desfagurarea admiterii $n invatimantul liceal pentru anul scolar 2023-2024
- Asigurarea transparentei decizionale

- Evaluarea incidentelor de integritate

- Organizarea Programului *Saptadména verde"

- Organizarea §i desfagurarea examenului national de bacalaureat pentru anul 2023
. Admiterea elevilor in liceele vocationale in anul gcolar 2023-2024

- ,Dezvoltarea serviciilor de educatie timpurie complementare” (PNRR)

- Asigurarea serviciilor medicale pentru elevi

- Constituirea si functionarea comisiel curriculare

- Retragerea elevilor din clasa pregétitoare si clasal

- Acordarea calificativului partial

- Finantarea Programului ,Scoala dupa scoald”

- Programul national "Scoli sigure si sindtoase"

- Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare 2023-2024

- Inscrierea in InvatamAantul primar in anul 2023-2024

- Criteriile de departajare clasa pregétitoare in amuil 2023-2024

- Echivalarea si recunoasterea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationald pentru
certificarea competentelor lingvistice, limbi straine §i olimpiade

- Rolul si atributiile dirigintelul

- Transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluirile Nationale de la finalul claselor a Il-a, a IV-a
siaVl-a

- Accesul elevilor la bazele sportive
_ Admiterea in clasa pregititoare in urma probelor de aptitudini
- Inscrierea si reinscrierea copiilor in invataméntul prescolar in anul scolar 2023 -2024

- Echivalarea/recunoasterea nivelurilor de competentd din cadrul probelor de evaluare a competentelor
lingvistice gi digitale - examenul national de bacalaureat 2023

- Programele scolare pentru disciplinele optionale "Sisteme de scriere si codificare"”, clasele a V-a/a VI-afa
Vil-afa VilI-a, invatimént gimnazial, "Sisteme de numeratie", clasele a V-a/a Vl-a/a Vil-a/a VII-a, invaiiméant
gimnazial, "Matematicd In natura i arte", clasele a Vil-a/a VIII-a, invitamént gimnazjal

. Acordarea unei prime de cariera didactica pentru personalul didactic gi didactic auxiliar precum si unei
prime de carierad profesionald pentru personalul nedidactic din invitimantul de stat, suportate din fonduri
externe nerambursabile

. Comunicarea cu operatorii economici din domeniile de pregétire scolarizate, in vederea stabilirii unei
oferte de formare profesionalé

- Programul , Scoala din spital”

- Testarea initiald a elevilor

- Organizarea si desfagurarea examenului national de bacalaureat - 2024

- Qrganizarea si desfgurarea admiterii in invitamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025
- Modalitatea de alegere a cadrului didactic auxiliar in consiliul de administratie

- Accesul parintilor in scoald in anul gcolar 2025-2026

- Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violentd in cadrul unitatii

- Selectia cadrelor didactice pentru orele remediale

- Prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminérii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii

- Asigurarea securitiitii tuturor celor implicati in activititile desfasurate in afara unitatii de invatdmant

- Interzicerea fumnatului in incinta scolii
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- Supravegherea audio-video a activitatii din cadrul unitatii

- Planul teritorial cadru de actiune pentru asigurarea protectiei unitatilor de Invatamant Preuniversitar, a
sigurantei elevilor si & personalului didactic

- Repartizarea prescolarilor in gradinité pe criterii de varsts

- Selectia membrilor comisiei de evaluare §i asigurare a calitatii

- Selectia dosarelor cadreior didactice pentry programul Erasmus

- Prevenirea si combaterea hértuirii pe criteriul de SeX, precum si a hirtuirii morale Ja locul de munci

- Preluarea din cadrul unitatii de invitimant de cdtre parinti/tutori a eleviler Cu probleme de sinitate sau
depistati cu probleme medicale acute/urgente in perioada cursurilor scolare

- Informarea parintilor/ reprezentantilor legali ai prescolarilor si elevilor privind depistarea problemelor de
sandtate ale acestora

- Accesul In scoald a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale

- Accesul liber pe terenurile de sport dupi ore $i pe timpul vacanfelor pentru folosirea spatiflor si
terenurilor de sport extericare

- Dotarea cu laboratoare inteligente a unititii de invatamant in cadrul Proiectului PNRR Smartlabs
- Constituirea Grupului de actiune antibullying in unitatile de Invatimént Preuniversitar
- Evaluarea Nationali pentru absolventii clasei a VIil-a in anul scolar 2023-2024

- Fundamentarea cifrei de geolarizare pentru Invatdmantu] preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/pregeolari si elevi scolarizati In unititile de invatdmant particular, precum si emiterea avizului
conform in vederea organizérii retelei unititilor de Invatdmant preuniversitar Pentru anul scolar 2024-2025

- Monitorizarea audio-video a simulérilor pentru examenelgq nationale in anul scolar 2023-2024
- Programul national "Masa sdndtoasy"

- Acordarea primului ajutor in caz de accidente elevi

- Distributia aleatorie a anteprescolarilorfprescolarilor in formatiunile de studiu

- Distributia aleatorie a elevilor n formatiunile de studiu in cadrul unititilor de invitamant preuniversitar
cu nivel primar

cu nivel gimnazial

- Distribuiia aleatorie a elevilor in formatiunile de studiy in cadrul unitatilor de invatdmant preuniversitar
cu nivel liceal

- Efectuarea triajului epidemiologic in unitate

- Instruirea personalului medical privind precautiunile universale

- Utilizarea substantelor de dezinfectie §i curitenie

- Sesizarea suspiciunilor de violentd comisa asupra copilului in afara mediuluj scolar

- Sesizarea suspiciunilor de consum de substante psihoactive in randul elevilor

- Sesizarea suspiciunilor de Dbort sau folosire, fird drept, de obiects periculoase

- Angajarea, migcarea 51 disponibilizarea personalului de conducere, didactic, didactic auxiliar si nedidactic

- Acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatimantul preuniversitar de stat In sesiunea
2024

- Organizarea si desfésurarea olimpiadelor scolare
- Organizarea, desfasurarea i calendarul admiterii in invatdmantul postliceal de stat in anul scolar 2024-
2025

- Transferul beneficiarilor primari de la nivelul invétdmantului gimnazial

- Selectia partenerilor entititi private in cadrul proiectelor implementate prin Programul Educatie si
Qcupare {PEQ) 2021-2027

- Utilizarea Aplicatiei Informatice ARACIP
- Organizarea Programului national pentru prescolari si elevi "Ateliere de vars®
- Implementarea activitatilor scolare locale din cadrul programului “S&ptiména verde”, pentru anii 2024 si
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2025, finantate din Fondul pentru mediu

- Asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru elevil/candidatii care se afld in situatii speciale §i
sustin examenul national de bacalaureat- sesiunea 2025

- Comunicarea situatiei scolare

- Monitorizarea planului de dezvoltare institutionala

- Introducerea unui cod vestimentar al unitatii de invatamant

- Organizarea grupelor de acomodare in unitatea de invatadmént

- Spatiul supravegheat video in caz de manifestare comportament prejudicios

- Organizarea si desfdsurarea interviului in vederea ocupdrii posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate cu personal didactic de predare calificat in regim de platé cu ora

- Selectarea, verificarea si pastrarea documentelar pentru portofoliul educational
- Organizarea si functicnarea Comisiei de receptie a bunuritor

- Organizarea si desfigurarea examenului national de bacalaureat - 2025

- Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2024-2025

- Organizarea si desfagurarea evalugrilor nationale la finalul claselor a II-a, a [V-a si a VI-a in anul scolar
2024-2025

- Organizarea si desfagurarea admiterii in invatimantul liceal pentru anul scolar 202 5-2026
- Prevenirea si combaterea violentei scolare

- Funciionarea Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentel, a faptelor de coruptie si discriminérii in
mediul scolar si promovarea interculturalitétii

- Transportul elevilor cu CES cu microbuzul scolar

- Organizarea si functionarea Consiliului clasei

- Efectuarea asistentelor la ore

- Inscrierea si admiterea in clasa a XI-a invatdmant liceal seral

- Fundamentarea cifrei de gcolarizare pentru fnvatamantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati in unititile de fnvatamant particular, precum §i emiterea avizului
conform in vederea organizarii retelei unititilor de invatAmant preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026

- Selectia cadrelor didactice pentru orele remediale din cadrul proiectului PNRAS

- Activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in
unititile de invadtdmént din sistemul national de invatimant, pe pericada desfagurdrii probelor gi activitatilor
specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de absolventii claselor a ViII-a si a XIl-a/a XIl-a in anul scolar
2024-2025

- Monitorizarea, prevenirea si limitarea $mbolngvirilor prin gripi si elte infectii respiratoril

- Utilizarea substanielor periculoase din laboratorul de chimie

- Selectia elevilor pentru proiectul de mobilitate Erasmus desfasurat in cadrul unitatii de Invatamant
- Provenirea si depistarea fobiei scolare

- Organizarea $i desfasurarea simuldrii probelor din cadrul Evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a si a simulérii probelor scrise ale examenului national de bacalaureat in anul gcolar 2025-2026

- Monitorizarea audio-video a simulédrilor pentru examenele nationale in anul scolar 2024-2025

- Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregétitoare in anul scolar 2025-2026

- Inregistrarea progresului la prescolari

- Achizitionarea materialelor auxiliare didactice

- inscrierea in invatdmantul primar in anul 2025-2026 a copiilor cu cerinte educationale speciale (CES)

- Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregétitoare in anul scolar 2025-2026 si prevederi referitoare
la copiii cu cerinte educationale speciale (CES)

- Acordarea gradatiei de merit perseonalului didactic din Invitimantul preuniversitar de stat in sesiunea
2025

- Deplasarea la domiciliu a mediatorului scolar
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- Realizarea medierii intre olevi de cdtre mediatorul scolar

- Stabilirea modelelor de colaborare ale scolii cu familia §i comunitatea local3

- Utilizarea instrumentelor tehnologiei informatiei si comunicirii (TIC)

- Desemnarea persoanei responsabile cu primirea st solutionarea cazurilor de hértuire
- Plingerea/sesizarea §i solutionarea cazurilor de hértuire la locul de muncy

- Organizarea anuaili a activitdtilor outdoor

- Analiza continud a nevoilor educationale {elevi si cadre didactice)

- Mobilizarea si mentinerea grupului tinta fn activitati extracurriculare (post-proiect)

- Asigurarea principiilor transparentei, nondiscrimin&rii sl desegregérit scolare pentru anul scolar 2025-
2026

- Inscrierea in clasa a I¥-a, in anul gcolar 2025-2026, a absolventilor clasei a ViII-a care au cbiinut, pe
parcursul gimnaziului, premii la etapa nafionald/internationala a competitiilor scolare

- Mecanismul de semnalare anonimi a faptelor de violentd si a suspiciunilor privind consumul de droguri si
alte abateri de la normele de bund conduiti in unitatea de invitdmant preuniversitar

- Organizarea claselor in regim simultan in anul scolar 2025-2026

- Repartizarea prescolarilor si elevilor in cadrul formatiunilor de studiu, la Inceput de ciclu de invitAmant
si alocarea elevilor transferati dintr-o alts tard/unitate de Invitadmant/clasy

- Evacuarea si protejarea elevilor cu dizabilitati

- Repartizarea copiilor anteprescolari §i prescolari Inscrigi in etapa de ajustdri, pe locurile rimase libere in
unitatea de Invatimant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2025-2026

- Evaluarea National pentru absolventii clasei a VIll-a in amul scolar 2025-2026

- Organizarea si desfagurarea examenuiui national de bacalaureat -2026

~ Monitorizarea audio-video a simuldrilor pentru examencle nationale In anul gcolar 2025-2026
- Organizarea si desfdsurarea admiterii in invatamantul licea) pentru anul scolar 2026-2027

- Desemnarea si functionarea Comisiei de inscriere in Programul ,A doua sansa”

- Organizarea si desfasurarea evaluarilor nationale !a finalu) claselor a II-a, a TV-a st a Vl-a in anul scolar
2025-2026

- Asigurarea serviciilor de interventie timpurie pentru copiii de 0-6 ani cu deficientd de auz, de viz, multi
senzoriale sau in situatii de risc in dezvoltare

- Fundamentarea cifrei de gcolarizare pentru invatdmantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati In unitdtile de Invatdmént particular, Precum si emiterea avizului
conform iIn vederea organizérii retelei unititilor de invatamant preuniversitar Pentru anui scolar 2026-2027

- Gestionarea situatiilor de urgentd cand prevaleaza interesul superior al copilului
- Sesizarea si analiza disciplinard a elevilor

~ Activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in
unititile de invdtamant din sistemul national de invdtamant, pe perioada desfdgurédrii probelor si activitatitor
specifice din cadrul olimpiadelor 51 concursurilor scolare

- Contabilitate are in componentd: BOSIE DANIELA - Administrator Financiar
Au fost identificate urmétoarale:
- 194 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor,
- 185 indicatori de performants inventariati in registrul indicatorilor de performanti.

- 168 proceduri documentate, fiind responsabile urmitoarele persoane din cadrul institutiei: BOSIE
DANIELA - Administrator Financiar responsabil cu Elaborarea procedurilor, CIOBANU N LILI - Presedinte
Comisie Monitorizare desfdsoara activitatea de Avizare a procedurilor, DOCA LAURENTA - Director desfasoara

Bintre care mentionim:
- Intocmirea, evidenta si utilizarea documentelor interne

- Control financiar preventiv propriu
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- intocmire ALOP

- Atribuirea contractelor de achizitii

- Realizarea activititilor de Inventariere

- Intocmirea bugetului

- Organizarea si desfisurarea activitatii de casierie

- Inregistrarea in contabilitate

- Organizarea, gestiunea si Contabilizarea veniturilor

- Organizarea, gestiunea si Contabilizarea activelor fixe

- Organizarea, gestiunea si contabilizarea obiectelor de inventar

- Organizarea, gestiunea si contabilizarea materialelor

- Organizarea, gestiunea si contabilizarea serviciilor

- Organizarea, gestiunea si Contabilizarea deplasérilor

- Organizarea, gestiunea si Contabilizarea investitiilor

- Stabilirea, urmarirea, incasarea si inregistrarea veniturilor proprii
- Corespondenta inter si intrainstitutionald

- Elaborarea balantei de verificare

- Elahorarea Registrului Jurnal

- Flaborarea Registrului Inventar

- Elaborarea Registrului de casa

- Raportarea Contabild si Financiara

- Decontarea achizitiilor de manuale scolare

- Acordarea burselor pentru elevii olimpici

- Operare SICAP

- Operarea bugetului, angajamentelor in forexebug

- Organizarea si functionarea contabilitatii

- Operatiunile de aprovizionare, receptie, decontare si dare In consum a carburantilor
- Constituirea provizioanelor

- Amortizarea activelor fixe

- Evidenta si decontarea navetei la 5i de la locul de munca

- Casarea mijloacelor fixe

- Euro 200

- Supravegherea,strategiile de control, verificarea si evaluarea controlului
- Tesirile de valori materiale

- Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
- Negocierea fara publicare prealabila

_ Evaluarea riscurilor si fisele de identificare a riscurilor pentru locurile de munca
- Elaborarea Registrului Cartea Mare

- Acordarea voucherelor de vacantd

- Acordarea si plata sumelor si ajutoarelor pentru elevii cu CES

- Acordarea burselor tehnologice

- Circuitul documentelor financiar- contabile

- Reevaluarea patrimoniului

- Casarea obiectelor de inventar

- Decontarea navetei personalului didactic si didactic auxiliar
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- Efectuarea operatiunilor de plati, incaséri prin trezorerie si evidenta acestora
- Dobénda civili conform hotararii Jjudecitoresti

- Efectuarea platilor previzute in hotérari Judecdtoresti avand ca obiect acordarea unor drepturi de naturd
salariala

- Executia bugetara
- Decontarea cheltuielilor de transport, cazare si masi in caz de olimpiade si concursuri scolare
- Plata examenelor nationale

- Declaratia 112

- Declaratia 100

- Declaratia 205

- Deducerea personali de impozite

- Semnétura electronjcs

- Plata fondului pentry Persoane cu handicap

- Bonurile valorice

- Completarea si depunerea formularului 1153

- Eliberarea alimentelor din magazie pe baza listei zilnice de alimente

- Eliberarea obiectelor de inventar din magagzie

- Eliberarea materialelor de reparatii 5i curdtenie din magazia unitatii

~ Activitatea financiar-contabils

- Péstrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul national de raportare - forexebug
- Confirmirile de sold conform legislatiei

- Plata orelor suplinite pe concedii medicale

~ Reconstituirea documentelor financiar-contabile blerdute, sustrase sau distruse

- Autorizarea platilor catre furnizori

- Facturarea

- Evidenta formularelor cy regim intern de numerotare si inseriere

- Restituirea sumelor achitate in plus sau eronate

- Principiile i politicile contabile

- Obtinerea veniturilor proprii din contributia parintilor

- Aprobarea Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentry prescolarii si elevii din 150 de
unitati de invatdmant preuniversitar de stat

- Elaborarea si raportarea situatiilor financiare

- Costul standard per elev/prescolar si stabilirea finantarii de bazi a unitatii
- Utilizarea, completarea 1 depunerea ordinului de platd multiplu electronic
- Munca de noapte si plata orelor de noapte efectuate de personalul nedidactic
- Compensarea In bani a concediului de odihnd neefectuat

- Modificarea contractului individua! de muncd

- Suspendarea contractului individua! de munca

- Receptia bunurilor materiale

- Contabilitatea fondurilor externe nerambursabile postaderare

- Receptia $i scoaterea din gestiune a materialelor consumabile

- Decontarea cursurilor de pregatire profesionald pentru cadre didactice

- Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

- Elaborarea bugetului de cheltuieli
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- Drepturile si obligatiile personalului roman trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar

- Efectuarea achizitiilor publice prin procedura simplificata - Anexa nr. 2 din Legea 98/2016
- incheierea contractelor individuale de munca

- Contractele de sponsorizare

- Acordarea drepturilor salariale

- Acordarea sporurilor

- Stabilirea vechimii la catedrd

- Stabilirea vechimii in muncé

- Valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinind institutiei publice
- Evidenta bunurilor primite prin donatie

- Primirea si descircarea facturii electronice RO e-Factura

- Inscrierea in cadrul Registrului RO e-Factura

- Validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal

- Calculul, inregistrares, raportarea si decontarea contributiilor angajatorului la FNUASS s5i a
indemnizatiilor pentru concedii medicale

- Completarea formularului 207 JDeclaratie informativad privind impozitul retinut la sursafimpozitul
suportat de plétitorul de venitjveniturile scutite, pe beneficiari de venit nerezidenti”

- Decontul de numerar
- incetarea contractului individual de munca

- Aprobarea coniinuarii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru pregeolarii si elevii
din 450 de unititi de inviidmint preuniversitar de stat

- Recuperarea unei sume fncasate necuvenit de catre un salariat
- Acordarea premiilor si primelor personalului unitdtii

- Angajarea personalului in afara organigramei pentru ocuparea posturilor pentru implementarea
proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile

- Deschiderea si repartizarea creditelor bugetare

- Vizibilitatea proiectului PNRAS (Programului National pentru reducerea abandonului scolar)

- Monitorizarea proiectului PNRAS (Programului National pentru reducerea abandonului scolar)

- Desfasurarea orelor remediale in PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului gcolar)
- Recrutarea si selectia expertilor angajati in afara organigramei in echipele de proiectul PNRAS

- Realizarea achizitiilor publice in cadrul programului PNRAS

- Comunicarea internd si externd din cadrul proiectulul PNRAS (Programului National pentru reducerea
abandonului scolar)

- Valorificarea masei lemnoase din fondul forestier proprietate publica

- Activititile desfagurate in aplicatia EDUSAL

- Invoirea colegiald

- Mentorat- burse

- Evidenta contabild a clientilor (Contul 411)

- Acordarea premiilor pentru sprijin si stimulare a participantilor in Proiectul PNRAS
- Analizarea gi constituirea ajustarilor pentru deprecierea creanielor incerte

- Acordarea drepturilor salariale pentru definerea titlului stiintific de doctor

- Masurile pentru sustinerea pregcolarilor si elevilor dezavantajati care beneficiazd de sprijin educational
pe baza de tichete sociale pe suport electronic acordate din fonduri externe nerambursabile si luarea unor masuri
in domeniul educatiei

- Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii

- Disponibilizarea bunului cdtre institutiile bugetare
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- Justificarea unei sume platite In avans
- Inregistrarea noteior contabile
= Jurnal de operatiuni de casa si banci

- Arhivarea si pastrarea pe suport de hartie a registrelor $1 documentelor contabile in arhiva operationals a
directiei economice

- Completarea balantei de verificare in sistemul Forexebug

- Completarea in sistemul Forexebug a formularului,, Situatia datoriilor financiare”

- Contabilitatea creditelor bugetare

- Contabilitatea creantelor si datoriilor

- Inregistrarea contabils a activelor circulante

- Conturile contabile

~ Consoclidarea informatiilor financiar-contabile

- Modul de descircare st arhivare a formularelor cu semndturd electronici calificats

- Licitatia Publics cu Strigare pentru arendarea terenului agricol aflat in administrarea unitati
- Inregistrarea obligatiilor de plati in contabilitate

- Securitatea pentru sistemul financiar contabil

- Reevaluarea mijloacelor fixe

- Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea In legaturs cu gestionarea bunurilor
- Intocmirea registrelor obligatorii de contabhilitate

- Gestionarea fonduyriior Programului ,Scoala dupa scoaid”

- Contractul de inchiriere

- Concesiunea de bunuri proprietate publici

- Normele de plati a personalului din cadrul comisiifior desemnate pentru concursuri, evaludri, simuliri,
examene nationale - sesiunile anului 2023

- Semnarea si autorizarea corespunzatoare a facturilor primite de la furnizori

- Intocmirea §i tremsmiterea fisierelor la binei pentru Incarcarea salariilor, burse elevi, decont transport
cadre didactice i decont transport elevi

- Implementarea si desfasurarea proiectului PNRAS RUNDA A II-A (seria a 1I-a}- noiembrie 2023
- Elaberarea registrului de riscuri in cadrul Proiectului PNRAS
- Indemnizatia de hrang

- Implementarea si desfisurarea proiectului PNRAS (Programulul Nationa] pentru reducerea abandonului
scolar) ~runda II Scoli mici

- Vizibilitatea proiectului PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului scolar) -runda II
Scoli mici

- Transferul de mijloace fixe 51 obiecte de inventar intre unitatea de invitimant si alta institutie
- Plata orelor remediale PNRAS

- Predare primire patrimonin de gestiune

- Decontarea deplasarilor interne in interes de servicin

- Dotarea cu laboratoare moderne pentru invatimantul profesional si tehnic in cadrul Proiectului PNRR-
DotLab- Implementare Project

- Calculul, declararea si plata contributiilor sociale si a impozitului pe veniturile din salarij
- Autorizarea notelor contabile

- Transmiterea fara plati si valorificarea bunurilor apartindnd institutiilor publice

- Plata salariilor

- Recuperarea prejudiciului cauzat de cdtre salariatul unitatii de Invatdmant

- Intocmirea notelor de fundamentare
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- Informatici are in componenti: MATRESCU N VIOREL LUCIAN - Inginer de sistem
Au fost identificate urmétoarele:
- O riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 9 indicatori de performant? inventariati in registrul indicatorilor de performania.

- 6 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: MATRESCU N
VIOREL LUCIAN - Inginer de sistem responsabil cu Elaborarea procedurilor, CIOBANU N LILI - Presedinte
Comisie Monitorizare desfigoard activitatea de Avizare a procedurilor, DOCA LAURENTA - Director desfasoard
activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Interconectarea retelelor si accesul la reteaua globala Internet
- Administrarea sistemului informatic
- Proiectarea si aplicarea strategiei de Securitate a retelel
- Instruirea si asistarea utilizatorilor
- Utilizarea e-mailului si a scurtiturilor
- Politica de schimbare a parolelor

- Management are in componenta: - Manager

Au fost identificate urmétoarele:
- 12 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 12 indicatori de performant3 inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 14 proceduri documentate, fiind responsabile urmitoarele persoane din cadrul instituiei: - Manager
responsabil cu Elaborarea procedurifor, CIOBANU N LILI - Presedinte Comisie Monitorizare desfasoara
activitatea de Avizare a procedurilor, DOCA LAURENTA - Director desfisoard activitatea de Aprobare a
procedurilor

Dintre care mentiondm:
- Recompensarea rezultatelor
- Projectarea/revizuirea periodicd a curriculumului la decizia scolii
- Admiterea in invatdmAantul preuniversitar
- Desfisurarea intrunirilor Comitetului de Parinii
- Managementul riscurilor de coruptie 1n cadrul unitatilor din invitdméantul preuniversitar
- Solutionarea petitiilor, sesizarilor si reclamatiilor
- Monitorizarea situatiilor pantouflage
- Organizarea si functionarea comisiei paritare
- Desemnarea autorititii, a ierarhiilor de autorizare, de limitare a autoritatii si a relatiilor de raportare
- Monitorizarea si autoevaluarea activitatii didactice desfasurate cu ajutorul tehnologiei sia internetului
- Organizarea si functionarea comisiei pentru Strategia Nationald de Actiune Comunitard (SNAC)
- Declaratia privind accesibilitatea site-ului web al unititii de invatdmént
- Pastrarea confidentialititii 1a locul de muncd
- Accesul in unitatea de invatimént a firmei care livreazd masa caldé elevilor

- Secretariat are in componentd: PAVEL ELENA - Secretar, TUGANU MARIA ALINA - Secretar Sef

Au fost identificate urmétoarele:
- 133 riscuri inventariati in cadrul registrul riscurilor.
- 133 indicatori de performanti inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 134 proceduri decumentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: PAVEL
ELENA - Secretar, [IUGANU MARIA ALINA - Secretar Sef responsabil cu Elaborarea procedurilor, CIOBANU N
LILI - Presedinte Comisie Monitorizare desfigoard activitatea de Avizare a procedurilor, DOCA LAURENTA -
Director desfasoara activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionim:
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- Gestionarea documentelor de personal
- Elaborarea statului de personal

- Intocmirea statelor de platd

- Operarea in REGES-ONLINE

- Arhivarea documentelor

- Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare

- Intocmire pontaj

- Prelucrarea si proteciia datelor cu caracter personal

- Operarea in Registrul Matricol

- Constituirea si completarea dosarelor personale ale angajatilor

- Recrutarea personalului didactic auxiliar si nedidactic

- Intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de post

- Managementu! conflictelor de munca

- Evaiuarea personalului

- Programarea, modificarea 5i efectuarea concediilor de odihng

- Decontarea cheltuielilor de transport pentru elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu

- Intocmirea si gestionarea documentelor pentru Punerea in aplicare a conventiei nr.900/03.02.2014 cu
CTP

- Ocuparea posturilor pentru personalul didactic auvxiliar sl nedidactic
- Organizarea concursurilor de angajare

- Organizarea si desfisurarea concursului la nivel judetean pentru ocuparea posturilor/catedrelor ramase
vacante/rezervate in nvatimantul Dreuniversitar

- Arhivarea programelor informatice

- Completarea normei didactice la nivelul unititii de Invitdmént/consortiului scolar
- Modul de intocmire a codului etic st activitatea comisief de eticj

- Intregirea normei didactice a titulariler prin transfer

- Registre secretariat

- Activitatea consilierului de etica

- Consilierea educativa

- Organizarea examenului pentru promovarea in grade/trepte profesionale supericare
- Intocmirea orarului

- Intocmirea registrului general al angajatilor

- Emiterea adeverinjelor

- Administrarea sistemului informatic

- Instruirea si asistarea utilizatorilor

- Angajarea prin transfer a personalului didactic auxiliar

- Recrutarea si selectia experlilor din cadrul echipelor de proiect

- Corespondenta inter si intrainstitutionala

- Completarea si transmiterea informatiilor privind respectarea normelor de conduiti de citre salariatii
unitétii cat si dovada implementarii acestora

- Securitatea utilizérii datelor cu caracter personal in Invitimant
- Gestionarea datelor cu caracter personal

- Consimtéméntul asupra datelor cu caracter personal

- Drepturile persoanei vizate

- Colectarea datelor
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- Computerele si terminalele de acces

- Executia copiilor de sigurantd

- Fisierele de acces

- Identificarea si autentificarea utilizatorului

- Instruirea personalului

- Masurile tehnice pentru asigurarea protectiei datelor cu caracter perscnal
- Tipul de acces in ceea ce priveste protectia datelor

- Introducerea si asocierea elevilor in SIIIR

- Gestionarea SIIIR

- Decontarea transportului urban al elevilor

- Incidentele de securitate

- Efectuarea periodicd a testirii personalului in vederea cunoasterii codului de etica

- Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate cu personal didactic de predare calificat in
regim de platd cu ora

- Asigurarea pazei de zi 51 noapte

- Demisia personaluiui nedidactic

- Angajare paznic

- Angajare ingrijitor

- Naveta elevilor

- Eliberarea concediilor medicale in caz de carantind

- Gestionarea si eliberarea actelor de studiu

- Consilierea etica a salariatilor

- Circuitul documentelor

- Angajarea pe perioadd determinaté a personalului nedidactic

- Intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

- Suplinirea cadrelor didactice in caz de invoire

- Declaratiile de avere si interese

- Pretransferul personalului didactic de predare

- Regimul incompatibilitatilor aplicabil personalului din unitate

- Munca la domiciliu

- Telemunca

- Prevenirea si combaterea discrimindrii in unitatea de invatdmant
- Inregistrarea, analizarea, solutionarea §i remiterea raspunsurilor la petitii

- Organizarea §i desfisurarea concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate in invitdmantul preuniversitar

- Regimul conflictelor de interese aplicabil personalului contractual din unitate

- Regimul incompatibilitétilor aplicabil personalului contractual din unitate

- Detagarea salariajilor in cadrul prestérii de servicii transnationale

- Implementarea catalogului electronic in unitatea de invatdimént

- Autoevalizarea personalului nedidactic

- Introducerea prevederilor de egalitate la sanse in regulamentul intern al unitatii
- Gestionarea cataloagelor gcolare

- Evidenta concediilor medicale

- Elaborarea si implementarea Planului de integritate

- Furnizarea serviciilor de asistentd sociald
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- Declararea cadourilor

- Notificarea auntorititii de supraveghere in cazul incalcarii securitétii datelor cu caracter personal
- Depunerea si solutionarea plangerilor referitoare la protectia datelor cu caracter personal

- Delegarea sau detasarea personalului auxiliar si personalului nedidactic

- Practica elevilor

- Organizarea si desfisurarea concursurilor de ocupare a postyriler didactice/ catedrelor care se
vacanteazi pe parcursul anuluj scolar

- Controlul medicai al angajatilor

- Asigurarea mediului de lucru al angajatilor din unitate
- Transferul personalului nedidactic

- Arhivarea datelor de studin

- Organizarea §i desfisurarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate In unitatile de inva{Amant particular din invétdmantul preuniversitar

- Instalarea si utilizarea sterilizatoarelor UV in spatiile scolare

- Structura anului scolar 2023-2024

- Suplinirea orelor pentru concediile medicale

- Modificarea organigramei in unitatea de invéitimant

- Modificarea requlamentului de organizare §i functionare fn unitatea de invétimant

- Eliberarea certificatelor de atestare pentru formarea continui a cadrelor didactice

- Managementul burselor scolare

- Aprobarea accesului la serviciile disponibile in cadrul sistemului informatic PatrimVen
- Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit

- Gestionarea absentei nemotivate de la serviciu a angajatului

- Normarea personalului didactic auxiliar si nedidactic

- Completarea declaratiilor de interese de citre personalul didactic de predare

- Elaborarea regulamentului de organizare si functicnare in unitatea de Invatdmant

- Structura anului seolar 2024-2025

- Deplasarea din unitate

- Recuperarea orelor lucrate suplimentar

- Inscrierea in invétadmAantul preuniversitar a persoanelor care nu detin un cod numeric personal
- Intocmirea si eliberarea adeverintelor de personal

- Mésurile preventive anticoruptie si indicatorit aferenti

- Implementarea si utilizarea modulului informatic MATE pentru prevenirea abandonului scolar si a
pardsiril timpurii a gcolii

- inregistrarea, analizarea, solutionarea si remiterea raspunsurilor la cereri

- Modalititi de monitorizare a aplicérii OME nr 5518/2024 privind Metodologia cadru de acordare a
burselor in anul scolar 2024-2025

- Péstrarea documentelor pénd la arhivare

- Structura anului scolar 2025-2026

- Inscrierea elevilor in clasa a IX-a in anul gcolar 2025-2026

- Acordarea concediului fir3 plata la nivelul unitatii de Invatdmant

- Monitorizarea timputui efectiv lucrat in unitatea de Invatadmant

- Rechemarea din concediu a cadrelor didactice

- Activitétile de secretariat, registraturd si arhiva _

- Desfasurarea activititilor de informare in unitatea de invafdmant in afara orelor didactice de citre
asoctatii, ONG-uri, fundatii, SRL-uri sau persoane fizice
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- Modificarea contractului individual de muncd din perioadé determinatd in perioada de viabilitate a
postului

- Evidenta concediilor medicale In REGES

- inregistrarea si circuitul certificatelor medicale in unitatea de invatimént
- intocmirea, verificarea, aprobarea si arhivarea figelor de pontaj

- Moduy! de redactare a corespondentei

- Aprobarea listelor cu stimulente financiare acordate de cdtre Ministerul Educatiei si Cercetdrii elevilor
care aut primit distinctii la olimpiade si competitii scolare internationale, n anul 2025 si profesorilor care i-au
pregatit

- Mediatizarea activititilor derulate de unitatea de invatdmant
- Structura anului gcolar 2026-2027

. Comisia de Securitate si Sinitate in Munca are in componentd: CIOBANU N LILI - Pregedinte Comisia de
Securitate i Sandtate In Muncé

Au fost identificate urmétoarsle:
- 6 riscuri prevazuti in cadrul registrul riscurilor.
- 6 indicatori de performanti inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 7 proceduri documentate, fiind responsabile urmétoarele persoane din cadrul institutiei: CIOBANU N
LILI - Presedinte Comisia de Securitate §i Sanatate $n Munca responsabil cu Elaborarea si Avizarea procedurilor,
, DOCA 1LAURENTA - Director desfisoard activitatea de Aprobare a proceduriler

Dintre care mentionam:
- Pregétirea gi instruirea personalului in domeniul securitdtii in munca
- Evaluarea riscurilor de securitate si sinatate in munca
- Medicina muncii
- Activitiitile de prevenire i stingere & incendiilor
- Gestionarea situatiei in caz de cutremur

- Evacuarea unititii de Invatdmaént In cazul manifestirii unei situatii de urgenta generatd de producerea
unui incendiu sau a unui seism

- Testarea salariatilor in vederea depistdrii consumului de bauturi alcoolice 1a locul de munca
. Comisie Monitorizare are in componenti: CIOBANU N LILI - Presedinte Comisie Monitorizare
Au fost identificate urmétoarele:
- 95 riscuri previzuti in cadrul registrul riscurilor.
. 87 indicatori de performanti inventariafi in registrul indicatorilor de performanta.

- 53 proceduri documentate, fiind responsabile urmétoarele persoane din cadrul institutiei: CIOBANU N
LILI - Presedinte Comisie Monitorizare responsabil cu Elahorarea si Avizarea procedurilor, , DOCA LAURENTA. -
Director desfisoard activitatea de Aprobare a procedurilor

Dinkre care meniionam:
- Elaborarea decumentelor
- 1dentificarea si monitorizarea functiilor sensibile
- Gestionarea resurselor umane
- Semnalarea neregularitatilor
- Analiza culturii organizationale
- Autoevaluarea institutionald
- Elaborarea si aplicarea deciziilor
- Controlul documentelor si Inregistréarilor
- Implementarea Standardului 1: Etica si Integritatea
- Implementarea Standardului 2: Atributii, Functii, Sarcini

- Implementarea Standardului 3: Competenta, Performanta
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- Implementarea Standardului 4: Structura organizatorica
- Implementarea Standardului 5: Obiective

- Implementarea Standardului 6 Planificarea

- Implementarea Standardulut 7: Monitorizarea Performantelor

- Implementarea Standardului 8: Managementul Riscului

- Implementarea Standardulut 9: Proceduri

- Implementarea Standardului 10; Supravegherea

- Implementarea Standardului 11: Continuitatea activitatii

- Implementarea Standardului 12: Informarea si comunicarea

- Implementarea Standardului 13: Gestionarea documentelor

- Implementarea Standardului 14; Raportarea contabili si financiars

- Implementarea Standardului 15: Evaluarea sistemului de control intern/managerial
- Implementarea Standardului 16: Auditul Intern

- Desemnare consilier de etici

- Elaborarea si implementarea Codului de etici

- Cercetarea disciplinaré a personalului didactic, didactic auxiliar §i de conducere
- Identificarea si gestiunea abaterilor

- Delegarea de atributii

- Evaluarea performantelor angajatilor

- Analizarea si stabilirea structurii organizaterice (organigrama) a unitdtii de invatamant
- Stabilirea obiectivelor unitatii de invatamant

- Stahilirea si reevaluarea obiectivelor

- Planificarea resurselor In vederea atingerii obiectivelor

- Monitorizarea si raportarea performantelor

- Implementarea sistemului de control intern managerial

- Determinarea expunerii la risc

- Supravegherea desfisuririi activitatilor din unitatea de nvatimént

- Asigurarea continuit&tii activitdtilor desfisurate in unitatea de invit&dmant

- Realizarea cireuitului informatilor

- Comunicarea inter si intrainstitutionals

- Desemnarea si functionarea Comisiei de control intern managerial

- Elaborarea si codificarea procedurilor de sistem si operationale

- Utilizarea resurselor In activititile desfasurate in unitatea de invitimant

- Realizarea si evaluarea controlului intern managerial

- Dezvoltarea si implementarea strategiilor de control intern managerial la nivelul unititii de invitimant
- Diagrama de proces

- Actiuni preventive / corective

- Elaborarea registrului de riscuri

- Managementul avertizirilor de interes public

- Gestionarea abaterilor de la proceduri

- Stabilirea indicatorilor de performanti

- Inciélcari ale eticii profesionale de citre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul de
conducere

- Consiliu de Administratie are in componenti: DOCA LAURENTA - Responsabil Consiliu de Administratie

Au fost identificate urmatoarele:
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- 40 tiscuri previzuil In cadrul registrul riscurilor.
- 40 indicatori de performanti inventariati in registrul indicatorilor de performanta.

- 50 proceduri documentate, fiind responsabile urmétoarele persoane din cadrul institutiei: DOCA
LAURENTA - Responsabil Consiliu de Administratie responsabil cu Elaborarea gi Avizarea procedurilor, , DOCA
LAURENTA - Director desfdsoard activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentiondm:
- Organizarea si functionarea Consiliului de Administratie
- Emiterea hotirarilor Consiliului de Administratie
- Punerea in aplicare a hotéréarilor Consiliului de Administratie
- Sanctionarea disciplinard

- Ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate pentrz angajare pe perioadd
determinaté

- Organizarea si desfisurarea orelor de educatie fizica si sport
- Decontarea cheltuielilor pentru naveta la i de la locul de muncéa a cadrelor didactice
- Elaborarea regulamentului intern al unitétii de invayamant

- Organizarea si desfdsurarea transferarit personalului didactic de predare disponibilizat prin restréngere
de activitate

- Organizarea sedintelor si convocarea membrilor Consiliulul de Administratie

- Inscrieres si alegerea nivelului clasei elevilor audienti

- Desfisurarea on-line a sedintelor Consiliului de Administratie

- Elaborarea si aprobarea curriculumului in dezvoltare locala

- Administrarea testelor rapide antigen noninvazive efectuate din proba de salivd

- Colectarea testelor antigenice rapide din saliva in unitatea de invatdméant in perioada pandemiei
- Instructiunile generale privind mésurile de igiend

- Finantarea invitdméantului preuniversitar de stat

- Finantarea invataméantului preuniversitar particular

- Inspectia la clasd in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2023-2024

- Inscrierea ca audienti la cursurile unitdtii de Invatdmant a elevilor aflati in situatii deosebite care provin
din zona conflictului armat din Ucraina gi intrati pe teritoriul Roméniet

- Qrganizarea si functionarea Comisiel de coordonare a activititii de repartizare a pregcolarilor/elevilor la
unitatea de invatamant in care pot desfagura activitayl educationale, precum si in institutia In care vor beneficia
de asistentd psihopedagogica si consiliere

- Organizarea consortiilor gcolare
- Organizarea si functionarea invatdméntului preuniversitar alternativ
- Reorganizarea colectivitétilor de elevigia unitatii de invatdméant

. Fundamentarea cifrel de scolarizare pentru invatdméntul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/prescolari gl elevi scolarizati In unitdtile de invatamant particular, precum 3i emiterea avizului
conform in vederea organizérii retelei unitatilor de invatAimant preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024

- Organizarea simulérii evaluérii nationale pentru absolventii clasei a VilI-a in anul scolar 2023-2024

- Organizarea simularii probelor scrise ale examenuiui national de bacalaureat in anul scolar 2023-2024
- Organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei speciale la clasa in anul gcolar 2023-2024

- Organizarea, desfsurarea si evaluarea inspectiel speciale la clasa 2024-2025

- Organizarea si desfisurarea evaludrilor nationale la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a in anul scolar
2023-2024

- Proba practica orald si inspectia speciald la clasd In cadrul concursului national de titularizare- sesiunea
2024

- Desfisurarea sedintei CA in format fizic, on-line sau hribid prin mijloace electronice de comunicare

- Desfasurarea gedintelor Consiliului de Administratie in format on-line sau hibrid
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- Inspectia la clasa in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul $colar 2024-2025

- Intocmirea proiectului de incadrare/respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare
din unitifile de Invatdmant §i a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul gcolar 2025-
2026

- Inserierea in clasa a IX-a, in anul scolar 2024-2025, a absolventilor clasei a VIII-a care au obtinut, pe
parcursul gimnaziului, premii la etapa nationald/internationali a competitiilor scolare

- Repartizarea aleatorie a cadrelor didactice la clase
- Preselectia in invitdmantul profesional cu durati de 3 ani Pentru anul scolar 2024-2025
- Inspectia la clasi in cadrul etapelor de mobilitate pentru anmuil gcolar 2025-2026

- Proba practici orals si inspectia speciaid la clasd in cadrul concursului national de titularizare- sesiunea
2025

- Preselectia in invatamantul profesional cu duraté de 3 ani pentru anul scolar 2025-2028

- Admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale in unitdtile de
Invatimant profesional, pentru anul gcolar 2025-2026

- Evaluarea obiectivi in cazul restringerii de activitate pentru cadrele didactice

- Revizuirea listei disciplinelor opfionale pentru anul scolar 2025-2026

- Introducerea celor 2 ore remediale la Invéitdmantul primar

- Pensicnarea cadrelor didactice in timpul anului scolar

- Desemnarea si functionarea Comisiei inferne de evaluare continui la nivelul unitatii (CIEC)

- Intocmirea projectului de incadrare/respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare
din unititile de Invatimant §i a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2026-
2027

- Inspectia la clasd in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2026-2027
- Consultarea documentelor Consiliului de administratie

- Consiliu Profesoral are in componenta: DOCA LAURENTA - Responsabil Consiliu Profesoral, IRASOC A
MARCEL - Profesor, VASILE T TRAIAN - Profesor, ALEXA-ANGHELUS I ION - Profesor, CHICOS L
CRISTIAN-DANIEL - Profesor, BULGAGIU G CONSTANTIN - Profesor, BRESUG C MARIUS-CONSTANTIN -
Profesor, MIHNEA I VLAD-OVIDIU - Profesor, ENEA A SERGIU CONSTANTIN - Profesor, PARFIMON M
MARFA - Profesor, COMANICIU I EVELINA DANIELA - Profesor, LOGHIN P LILIANA - Profesor, ALEXA-
ANGHELUS I CORINA-DIANA - Profesor, TURNEA V MIHAELA CAMELIA - Profesor, BULAI M JRINA-
ROXANA - Profesor, ZUGRAVU I LARISA DANA - Profesor, HURMUZ C IRINA - Profesor, VORNICEANU G
PAULA LIVIA - Profesor, GOGAN D CRISTINA - Profesor, VANA M SOFICA - Profesor, VARTANOVICI N ANA
MARIA - Profesor, BALAN G ANCA MARIA - Profesor, BORSIERU M ROXANA - Profesor, PRICOP C 0DANA
MIRELA - Profesor, ROSU G ANCA IULIANA - Profesor, MERCORE M ADRIAN EUGEN - Profesar,
ENACACHE C MARIUS GABRIEL - Profesor, CIOBANU A MARIJANA-RAMONA - Profesor, SANDU C
OVIDIU IULIAN - Profesor, TUDORACHE V SIMONA - Profesor, CIOBANU V CARMEN-DORINA - Profescr,
SUFICEANU C GEANINA NICOLETA - Profesor, BERARIU C CONSTANTIN-LAURENTIU - Profesor,
JORDACHE N IULIANA-NICOLETA - Profesor, FORMAGIU M ADRIAN - Profesor, CHELE I DUMITRITA -
Profesor, TARANU T DORINA IULIANA - Profesor;, CIOBANVU L. DANIEL GABRIEL - Profesor, SOFRONIA M
IONELA SIMONA - Profesor, IVAS B STEFAN-TEODOR - Profesor, BURUIANA $ DANIELA - Profesor.
FODOR V LARISA - Profesor, ANECULI C VICTORITA - Profesor, CIOBANU P OCTAVIAN - Profesor, MOROI
D TIMOFTI - Profesor

Au fost identificate urmatoarele:
- 29 riscuri prevézuti Tn cadrul registrul riscurilor.
- 29 indicatori de performanti inventariati in registrul indicatorilor de performants,

- 35 proceduri documentate, fiind responsabile urmatoarele persoane din cadrul institutiei: DOCA
LAURENTA - Responsabil Consiliu Profesoral respensabil cu Elaborarea si Avizarea procedurilor, , DOCA
LAURENTA. - Director desfisoars activitatea de Aprobare a procedurilor

Dintre care mentionam:
- Siguranta elevilor si cadrelor didactice
- Organizarea si functionarea Consiliului Profesoral

- Desemnarea membrilor Consiliului de administratie
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- Organizarea i functionarea comisiilor/catedrelor/consiliilor
- Alegerea curriculumului la decizia elevului din oferta scolii
- Organizarea si desfagurarea examenelor de corigenta

- Organizarea si desfigurarea examenelor de diferenta in vederea transferulut
- Comportamentul si tinuta elevilor

- Acordarea primului ajutor in caz de accidente

- Organizarea si desfagurarea evacuarii in caz de incendiu

- Elaborarea planificarilor

- Consemnarea notelor si absentelor in catalog

- Efectuarea asistentelor la clasa

- Stabilirea notei la purtare

- Prevenirea si monitorizarea segregérii scolare

- Echivalarea pericadelor de studii efectuate in striinétate

- Resursele educationale deschise (RED)

- Recompensarea elevilor

- Instruirea practica in invitdméantul dual

- Organizarea §5i desfiigurarea examenului de atestare a competentelor profesionale ale absolventilor
claselor de matematici-informatici si matematica-informatica, intensiv informatica

- Desfisurarea sedintelor on-line a Consiliului Profesoral

- Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2023-2024
- Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2024-2025
- Monitorizarea instruirii practice la agentii economici

- Acordarea premiilor pentru elevi

- Identificarea si consilierea elevilor cu périntii plecai in straindtate

- Reevaluarea lucririlor scrise

- Organizarea simulirii judetene a evalurii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a si de organizare a
simuldrilor judetene ale examenului national de bacalaureat in anul scolar 2023-2026

- Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2025-2026
- Restrangerea de activitate pentru cadrele didactice

- Organizarea si desfisurarea examenelor de diferentd pentru admiterea in clasa a XI-a, invatimant liceal
seral

- Completarea si valorificarea rapoartelor de evaluare la finalul clasei pregatitoare si al clasei I
- Desfisurarea sedintelor Consiliului Profesoral in format on-line sau hibrid
- Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2026-2027
- Temele pentru acasa in Invatdmantul preuniversitar
Fisele de post ale personalului cuprins in sistem se fntocmese in baza unui ghid de intocmire a acestora.

in cadrul entititii au fost inventariate un numar de 8 obiective generale, respentiv un numar 15 de obiective
spefice:

in acest caz, mentionez urmatoarele:

- Comisia de monitorizare este functionald; in vederea dezvoltarii sistemului de contro! intern managerial s-a
intocmit un regulament de organizare §i functionare al unei Comisii de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologics, a cirei activitate se desfisoard in conformitate cu prevederile Ordinului secretarului general al
curentului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

- Procesul de management al riscurilor este organizat si monitorizat; Sistemul de control intern managerial
cuprinde mecanisme de autocontrol, aplicarea masurilor vizand cresterea eficacitdtii acestuia §i are la baza
evaluarea riscurilor. In acest scop are intocmita Lista riscurilor asociate obiectivelor specifice si activititilor de
arhivi. Pentru stabilirea potentialelor riscuri pe obiective sau activitaii s-a intocmit Registrul Riscurilor, unde
sunt nominalizate acestea, cauzele care le favorizeazd aparitia, in cazul celor inerente sunt evaluate nivelul de
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probabilitate, impact si éxpunere, strategia adopatd, data ultimef revizuiri, iar cazul riscului rezidual de
asemenea sunt evaluate nivelul de Probabilitate, impact si expunere.

- Procedurile documentate sunt elaborate in proportie de 99 % din totalyl activititilor procedurale
inventariate; Tn cadrul Liceul "Ion Neculce", sistemul de control intern managerial are, potrivit Ordinulyj
secretarului general aj Guvernului 600/2018 peniru aprobarea Codului controllui intern managerial al entititilor
publice, un set de proceduri documentate mentionate mai sus;:

- Sistemul de monitorizare a performantelor este stabilit si evaluat pentru obiectivele si activitdtile entitétii,
prin intermediul unor indicatori de performants;

- 0 entitdfi au sistemu] conform;

- 1 entitati au sistemu] partial conform;

- O entitdti au sistemyl partial conform limitat;
- © entitil au sisterny] neconform,

Pe baza rezultatelor autoevaludrii, apreciez ci la data de 31 Decembrie 2025 sistemul de control intern
managerial este conform cu standardele cuprinse in Codul controluhui intern/manageria] al entitafiior publice, dar
poate {1 Imbunatatit prin achizitionarea unui sistem de control intern managerial in format electronic a carui parti
componente aferents si fie instalate in calculatoarele functionarilor pubiici si personalului contractual din cadrul
tompartimentele Liceul “Ion Neculce" si va avea menirea si asigure Imbunitatirea functionérii acesteia si
gestondrii patrimoniulyi unitatii,
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